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PROEFESSIONAL

2002

AN BEISPIELEN LERNEN.
MIT AUFGABEN UBEN.
DURCH TESTFRAGEN WISSEN
UBERPRUFEN.




Liebe Leserinnen und Leser,

unter dem Motto Auf'den Punkt gebrachs werden unsere Blcher und
unsere Digitalen Seminare zu Word, Excel, PowerPoint, Access und
Outlook Thnen helfen, sich interaktiv mit diesen Programmen vertraut
zu machen. Sie kénnen

An Beispielen lernen.
Mit Aufgaben diben.
Durch Testfragen Wissen iiberpriifen.

Alle Beispiele und Aufgaben orientieren sich an den alltaglichen
Arbeitssituationen der Stadtlupe GmbH. Die Stadtlupe GmbH gibt
eine Stadtzeitung heraus, die regelméflig Gber die Kultur-Szene mit
Berichten, Kommentaren und Kritiken informiert. Sie wurde vom SPC
TEIA Lehrbuch Verlag und der SPC GmbH Seminare Projekte Con-
sulting als virtuelle Ubungsfirma aus der Taufe gehoben.

Die Stadtlupe GmbH beschéftigt in den Abteilungen Verwaltung,
Verlag, Redaktion und EDV iiber 50 Mitarbeiter. Uberall werden
Anwendungen aus MS Office XP eingesetzt. Alle Mitarbeiter benéti-
gen Kenntnisse in Word und Outlook — wenn auch in unterschiedli-
cher Tiefe. Excel wird hauptsachlich von den Mitarbeitern aus der
Buchhaltung, dem Vertrieb, dem Fuhrpark, der Kleinanzeigenabteilung
sowie der Programmredaktion eingesetzt. Die Marketingabteilung,
aber auch der Chefredakteur und der Chef vom Dienst benétigen fur
ihre Arbeit hdufig PowerPoint. Die Mitarbeiter vom Archiv, der Bild-
abteilung und der Kleinanzeigenabteilung brauchen sehr gute Kennt-
nisse in Access.

Welche Lehrbilicher und Lernprogramme Sie auch von uns einset-
zen, Uberall werden Sie den Mitarbeitern der Stadtlupe begegnen: Mit
Word werden in der 7extredaktion Texte erstellt und korrigiert. In der
Abteilung Layout und Satz wird mit Word gestaltet und in Access-
Datenbanken nach Fotos und Grafiken gesucht. Der Vertrieb erstellt
mit Excel Statistiken und Diagramme Uber die Umsétze der Stadtlupe.
Die Marketingabteilung bernimmt diese Daten, um mit PowerPoint
eine Prasentation zur Akquise von Anzeigenkunden aufzubauen.
Access-Datenbankdateien werden im Archiv und in der Kleinanzei-
genabteilung eingerichtet und gepflegt. Und alle Mitarbeiter der Stadt-
lupe kommunizieren intern und extern Uber Outlook.



Lehrbiicher und Lernprogramme sind didaktisch aufbereitet. Wenig
Fliefltext, aber viele bebilderte und prazise Schritt-fir-Schritt-
Erklarungen ebnen den Weg vom Einsteiger zum routinierten Anwen-
der. Inhalte und Reihenfolge der Beispiele und Aufgaben entsprechen
den Inhalten und der Reihenfolge der von den Autoren selbst durch-
gefuhrten Seminare in WORD, EXCEL, ACCESS, POWERPOINT bzw.
OUTLOOK. Komplexe Aufgaben mit Losungshinweisen und Muster-
I6sungen erleichtern das Verstdndnis. Im Lernprogramm (Digitales
Seminar) und im Buch finden Sie Multiple-Choice-Fragen, mit deren
Hilfe Sie Ihre Lernfortschritte Gberprifen kdnnen.

Alle Ubungsdateien fiir die Beispiele und die Aufgaben finden Sie
auf beiliegender CD. Fehlt Ihre CD Ubungs- und Losungsdateien, SO
kénnen Sie die Dateien auch von unseren Internetseiten herunterladen:
www.spclehrbuch.de, www.stadtlupe.de oder www.learnkey.de.

Die Lernprogramme wurden in Zusammenarbeit mit der LearnKey
GmbH, Neuwied entwickelt. Hervorzuheben sind dabei die Netz-
werklizenzen, die in Weiterbildungsunternehmen und Firmen eine
individuelle Ausbildung ermdglichen und gleichzeitig Tests zur Lern-
zielkontrolle bieten.

Sie kdnnen das Digitale Seminar Access 2002 Professional
Uber jede Buchhandlung fiir EUR 24,95 beziehen.

Fir Anregungen und Hintergrundinformationen zu unserer fiktiven
Ubungsfirma Stadtlupe machte ich mich ganz herzlich beim 7ip Verlag,

Berlin bedanken.

Viel Erfolg und Freude winscht Ihnen

Lutz Hunger
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Vorbemerkung:

Im Kurs Access 2002 Basis haben Sie gelernt, wie man Datenbanken
entwirft und sie in Access realisiert. Die Eigenschaften von Tabellen
und Abfragen sind Ihnen bekannt und Sie kdnnen komplexe Formulare
und Berichte erstellen.

In diesem Buch erfahren Sie nun alles Uber die erweiterten Mog-
lichkeiten des Programms. Die Beispiele und Aufgaben sind sowohl fir
den Einsatz in einem von einem EDV-Trainer geleiteten Kurs, als auch
fur das Selbststudium geeignet.

Im Verlauf der Arbeit werden Sie die Datenbank Stadtlupe weiter
aufbauen und zu einer komfortablen Applikation machen.

Im ersten Kapitel Ubersicht iiber die Beispiellisung lernen Sie das
Fallbeispiel und die Datenbank Stadtlupe.mdb kennen. Sie installieren
die Ubungsdateien auf Ihrem PC und machen sich mit der Aufgaben-
stellung und der Funktionalitat der Datenbank vertraut.

Das zweite Kapitel Daten mit SQL abfragen beschaftigt sich mit den
Anwendungsmaoglichkeiten der Datenbanksprache SQL in einer Access
Datenbankldsung.

Im dritten Kapitel lernen Sie, berechnete Ausdriicke und Funktio-
nen zu verwenden. Im vierten Kapitel erstellen Sie Berichte und For-
mulare fr das Web.

In den weiteren Kapiteln erfahren Sie, wie Sie Zugriffsrechte ver-
walten und Datenbanken mit Replikation verteilen.

Das siebte Kapitel Abliufe mit Makros automatisieren beschéftigt
sich mit der Fragestellung, wie Sie unter Verwendung der einfachen
und unkomplizierten ,Programmierung“ aus den verschiedenen
Objekten Ihrer Datenbank eine tbersichtliche und benutzerfreundli-
che Datenbankanwendung erstellen kdnnen. Sie lernen, wie Sie tber
eigene Meni- und Symbolleisten die Oberflache Ihrer Datenbank
strukturieren und kurze Programmabldufe mittels Makros realisieren.
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Das achte Kapitel erlautert die Verwendung der Microsoft SQL Server
Desktop Engine (MSDE 2000).

Den Abschluss des Buches bilden die Kapitel Aufgaben, Multiple
Choice Fragen und Anhang. Die Aufgaben erlauben lhnen, das erlern-
te Anwendungswissen zu erproben. Die Multiple Choice Fragen
ermdglichen Thnen, lhr erworbenes Wissen aus den vorhergehenden
Kapiteln zu tberpriifen. Im Anhang finden Sie Ubersichten aller Bei-
spiele, die Lésungen der Multiple Choice Fragen und das Schema der
Beispieldatenbank.

Schriftbild und Konventionen

Um Befehle, die Sie in Access eingeben sollen, vom Ubrigen Text zu
unterscheiden, werden folgende Konventionen verwendet:
Befehlsfelder, Mentinamen und Schaltflichen stehen in GROSSBUCH-
STABEN. Dateinamen, selbst einzugebender Text und dhnliches wer-
den kursiv hervorgehoben. Tasten werden in runde Klammern gesetzt,
z.B. (Alt). Missen zwei Tasten gleichzeitig gedrickt werden, so wird
dies durch ein Pluszeichen zwischen beiden Tasten angezeigt. (Strg)+(z)
bedeutet, dass Sie die (Strg)-Taste gedriickt halten und dazu die
(z)-Taste druicken. Falls die Tasten nacheinander gedriickt werden
mussen, so wird dies durch ein Komma angezeigt. (Alt), (d) bedeutet,
dass Sie zunéchst die Taste Alt driicken und wieder loslassen und
danach die Taste d.
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UBERSICHT UBER
DIE BEISPIELLOSUNG

Ein paar Worte zu unserer Ubungsumgebung: Sie sind der Chefredak-
teur Klaus Torell des imagindren Berliner Stadtmagazins ,,Stadtlupe®.
Die Stadtlupe hat ca. 50 Mitarbeiter und stellt ein typisches Programm-
und Veranstaltungsmagazin dar, mit Verlag, Verwaltung und Redaktion,
Marketing, Vertrieb und Fuhrpark. Erganzt wird die gedruckte ,,Stadt-
lupe* noch durch einen Onlineauftritt im Internet: www.stadtlupe.de.
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1.1 Ubungsdateien installieren

Bevor sie mit der Arbeit an dem Kurs beginnen, missen sie zundchst
einmal die Ubungsdateien auf ihren PC installieren. AnschlieBend
machen Sie eine Tour durch die Datenbank Stadtlupe.

Ubungsdateien von der CD auf die Festplatte kopieren Beispiel 1

1. Die Dateien fiir diesen Kurs befinden sich in einem gepackten

Format im Verzeichnis OFFICE 2002/ACCESS 2002 PROF/
UBUNGSDATEIEN auf der beiliegenden CD-ROM Ubungs- und
Losungsdateien. €& Hinweis

2. Sie finden die Ubungsdateien in unserem Lernprogramm (Digitales
Seminar Access 2002 Professional) im Ordner UBUNGSDATEIEN.

3. Starten Sie den Windows-Explorer und wechseln Sie in den ent-
sprechenden Ordner UBUNGSDATEIEN auf der CD-ROM.

4. Doppelklicken Sie dort auf die Datei accessprof2002.exe. Das
Packprogramm startet und Sie werden nach dem Zielverzeichnis
gefragt. Der Vorschlag lautet C:\EIGENE DATEIEN. Nach Méoglichkeit
sollten Sie die Dateien dorthin entpacken. Andern Sie ansonsten
das angebotene Verzeichnis in ein Verzeichnis Ihrer Wahl.

5. Im Kurs wird davon ausgegangen, dass sich die Ubungsdateien im € Hinweis
Verzeichnis C:\EIGENE DATEIEN befinden. Da sich dort auch ein
paar Dateien befinden, die in die Datenbank Stadt/lupe eingebun-
den sind, sollten Sie das Verzeichnis besser beibehalten. Falls Sie
das Installationsverzeichnis dennoch &ndern mdchten, miissen Sie
dies in den Beispielen beriicksichtigen. Das Beispiel 7 zeigt lhnen,
wie Sie die ex-

BN O\ Eigene Datesen’ Ubungsdatelen Stadth i |
ternen Daten | , - =
erneut einbin- | Fiec 8 A Soue Gt BH ¥ B 5
den k(’jnnenl Crdner * t. 022t sy ?M]qdiqr.mmln gmdqm.:“l. Em_lqm.:“’. i

—1-7) Dgens Datsien A : X 2 . .
falls Sie ein an- S %‘“"“*‘“ﬁ Elnmsns  Elowsdisenas
1 Exgene Winbs B 55t adipe mdty il 4 4
deres |nsta”a_ (= |;:;,ﬂirrn g!lkﬁq:diqr.mln E%m.-n,...ml. %m_mmlkw.nﬂ:
T Brunoroers  Borsumoers  Bommenns
. . Audlagenz i Dateen y 06 7takhpe. !
tionsverzeich- ; mf:"fmmm %‘“""“"““ e Gromers  Guimers
. ) Henarzsige mfgnberrDatwin D505t kg b 2 "
nis ausgesucht L2 imamte ot ot sezmacionnss - Slom peosmizanss ) e
= ttes ﬁmmm @u:, oadipend B INRaRhpe M
haben. Qe & e Goeomeens  Elmaioors
- JJ Handel Zﬂmmpm @), ik = el
o Rackipe 1 |
Die Stadtlupe-Dateien | cbmbiie) (Frees Specheriiz: 728 1) fiszre S wbetsslatz i
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@ UBERSICHT UBER DIE BEISPIELLOSUNG

6. Starten Sie das Entpacken der Dateien durch einen Klick auf
WEITER und warten Sie den vollsténdigen Abschluss des Vorgangs
ab. Kontrollieren Sie anschlieBend die Dateien im Zielverzeichnis.
Inhalte und Struktur sollten der Abbildung entsprechen.

Nach der Installation der Beispieldateien befindet sich das neue Ver-
zeichnis C:\EIGENE DATEIEN\UBUNGSDATEIEN/STADTLUPE auf
Ihrer Festplatte. In diesem sind nun simtliche Ubungsdateien installiert.

Beispiel 2 *% Ubungsdateien aus dem Internet auf die Festplatte
kopieren

1. lhr Browser (Internet Explorer, Netscape Communicator 0.a.) ist
gestartet. Geben Sie in das Feld ADRESSE die URL
http.//www.spclehrbuch.de ein. Klicken Sie in der linken Spalte
auf MS Office XP unter DOWNLOAD: UBUNGS- UND LOSUNGSDATEIEN.

2. Es offnet sich nun eine Tabelle mit Verkniipfungen zu den
Ubungs- und Lésungsdateien der einzelnen Kurse. Um die
Dateien auf ihren PC zu speichern, klicken Sie in der Zeile ACCESS
2002 PROFESSIONAL unter UBUNGSDATEIEN auf den Dateinamen
accessprof2002.exe.

Die Webseite des SPC =ig]
TEIA Lehrbuch Verlag | Datei Besbelen Anskit  Favalen Edras 7 -
im Internet Explorer ez 8] g v delebebuchi =
(Stand: Juni 2002) PG TETA Lithrhuch

T ey SPC TEIA Lehrbuch Verlag SPC TEIA

In Yesbarafiung LEHRBUCH
weh-Lirarning Kurfurstendamm 119, 10711 Berlin VERLAG
welrpingdd Tel D30 /69363350 - Fax 030 /G93633-99 E-Hail:LahrbuchBspc.ds
eBusiness
Management
TElA-Lghrbychrgthg
IT-Grundlagen
(Biicher und CBT)
it Windaws
M5 ifica ¥B

Startseite Mitarbeiter/-infien Links SPC GmbH Stadtiupe

i Crffice 2000
Mg Cifice 97
M5 Cffics 95

Groupvise
Havigion

otmmet
Bohulungsunterdager
ME Sifics 2009/97
Dovenload: Ubungs- ward 2002 Bas r iibungsdateien
und Lisungsdatelen Professional

15 Défice HP
ME Ciffice 97

schulangebote
In Baslin

Privssn
Bragimitimmen

pilotprajekt
Wab Lapmning

Ezitan nech Ablet
dui Profuking
atalnna
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3. Nach kurzer Zeit erscheint der Dialog DATEIDOWNLOAD. Wéhlen
Sie die Option DAS PROGRAMM SPEICHERN.

4.

Dateidownload

Downloaden einer Datei von diesem Oit.

accesspiof2002.exe won wew, spe.de

\wiie miichien Sie mit dieser Datei vertahren?
' Das Progiamm von diesem Ot ausfiihren
& Das Progiamm speichem

¥ Oiffren von Datsien disses Typs immer besttigen

0K | Abbrechen |

Details.. |

Speschenin | Exgerre D stesen

oates ortemumer 21
@ erE-
—p— = Spechem

Im néchsten Schritt werden Sie nach dem Speicherort fiir die
Datei accessprof2002.exe gefragt. Wéhlen Sie den Ordner

C:\EIGENE DATEIEN.

Klicken Sie auf SPEICHERN und warten Sie die Ubertragung ab.

50% von accessprof2002.exe abgeschl

Speichern:
acceszprof2002.exe von wiww.spe.de

ANNNENNNNNNNNNNNNEN
Geschétzte Dauer. 5 Sek. [387 KB von 774 KB kapiert)
Downloaden nach: 'w:\dcoess 2002 . \accesspiof2002 exe

TA5 KB/Sek.
¥ Dialogteld nach Beendigung des Downloads schiiefen

Drdrer offnanl Abbrechen I

Geschwindigkeit;

[ffren

Adresse:

Speichern

Status:

Speichern der Adresse

http: A spe. d . cessprof2002 exe
WihAccess 2002 P cessprof2002 exe

290K of 774K (at 5.0K/sec)

Werbleibende Zeit: 00:01:38

[TRERRRRRRERNRNND 7%

Abbrechen

Speichern mit dem Internet Explorer

So speichert Netscape

SchlieRen Sie die Dialogbox und trennen Sie die Verbindung mit

dem Internet.

Starten Sie den Windows Explorer und wechseln Sie in das
Verzeichnis C:\EIGENE DATEIEN, um die Dateien auszupacken.

Doppelklicken Sie auf die Datei access2002prof.exe.

Entpacken Sie die Dateien in das Zielverzeichnis C:\EIGENE

DATEIEN so, wie im vorherigen Beispiel beschrieben.
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@ UsERSICHT UBER DIE BEISPIELLOSUNG

1.2 Die Datenbank Stadtlupe kennen lernen

Sie werden sich im Verlauf dieser ersten Aufwdrmibungen mit unserer
Beispieldatenbank Stadtlupe vertraut machen. Diese Datenbank baut
Gberwiegend auf den Ergebnissen des Buches Access 2002 Basis auf. Im
vorliegenden Kurs wird es Thre Aufgabe sein, die Losung zu erweitern,
viele nltzliche Funktionen zu ergénzen und aus dieser Datenbank eine
echte Access-Applikation zu machen, die sogar Internet-Funktiona-
Hinweis =¥ litdten aufweisen wird.
Die zu den jeweiligen Beispielen gehdrenden Datenbanken finden Sie
im Ordner C:\EIGENE DATEIEN\UBUNGSDATGEIEN/STADTLUPE;
dem Namen der Datenbank (Szadtlupe) ist die fortlaufende Nummer
Hinweis =¥ des Beispiels, fur das die Datenbank verwendet wird, vorangestellt.
Sie konnen daher entweder die zu dem jeweiligen Beispiel gehoren-
de Datenbank benutzen oder die Datenbank selbst entwickeln, indem
Sie die Beispiele nacheinander durcharbeiten.

Die Datenbank der virtuellen Firma Stadtlupe GmbH hat zwei Aufga-
benschwerpunkte:

Zum einen wird der Produktionsvorgang bei der Stadtlupe, also die
Erstellung neuer Stadtmagazine, unterstutzt, zum anderen dient sie der
Verwaltung der Anzeigenkunden des Verlages und deren Anzeigenauf-
tragen.

Beispiel 3 *% Eine kurze Tour durch die Datenbank Stadt/upe

1. Offnen Sie die Datenbank durch einen Doppelklick auf die Datei

Die Datenbank

Stadtlupe 003_004Stadtlupe.mdb im Verzeichnis C:\EIGENE DATEIEN\
g8 003_0045tadtlupe ; Datenbank (Access 200; U BUN GS DATEI E N/STADTLU PE
(G ofnen bl et ey | X | %o T [EE] 2. Wéhlen Sie nacheinander TABELLEN,
Ohjekte ] Erstell eine Tabelle in der Enbwurfsansicht
‘ Tabellen Erstellt eine Tabelle unter Yerwendung des Assistenten ABFRAGEN’ FORMULARE und BERICHTE
- Erstolt ins Taboll i der Datertiatansicht in der Objektleiste an. Sie sehen hier die
+[3] Anzeigenpreise . )
Fame e [E -z ipenschakungen Objekte, aus denen die Datenbank
B Berichte B suftrage 1 1
%) soten e besteht. Im ersten Kurs haben Sie diese
B makos hefte bereits kennen gelernt.
Kleinanzeigen
& Module funden
Gruppen Mitarbeiter
[#] Favoriten Standorte

16



3. In diesem Kurs arbeiten Sie mit erweiterten Moglichkeiten dieser €& Hinweis
Objekte und werden zusétzlich die Objekte SEITEN und MAKROS
beherrschen lernen.
4. Klicken Sie auf das Symbol TABELLEN in der Objektleiste. Die
Tabellen der Datenbank Stadtlupe werden jetzt im Datenbankfen-
ster dargestellt.
5. Offnen Sie durch einen Doppelklick die Tabelle Hefte. In dieser
Tabelle werden die Produkte der Stadtlupe GmbH, die
produzierten Stadtmagazine, verwaltet. Verschaffen Sie sich einen
Uberblick.
6. Klicken Sie nun in der ersten Spalte der ersten Zeile auf das
Symbol +. Es 6ffnet sich ein Unterdatenblatt, welches die
Anzeigenauftréage fiir das erste Heft darstellt. Die Tabelle Hefte mit
7. SchlieBen Sie nun die Tabelle wieder. Unterdatenblatt

i Microsolt Access - [Hefte : Tabelle] =] 53
[ Qobei  Bearbslen  freahl  Enfigen  Formel  Datergilzs  Extras  Dobergllzs  Ferster 7 Frage e -- &
-8RV ol < & H TYE Y A Da@- 0,

| Hefi-nir_| Mitarbeiter | Standort-I0 i
F|- NODOO1 KT B Stadilupe Hel 100 Nomalausgabe 05.01.2000 05.01.2000  Mittwoch, 12 Janwar 2000 10000
Aufirags-Nr Prois HAudschlag MwStSatz

LD [] 000 £ 0,00 € 0,00%)

L= NODUZ KT B Hadiiupe Hell 200 19.01.2000 .00 Miltwoch, 26, Januar 2000 90000

[ |= NODOO3 KT B pe Hell 300 Nonmal b 02022000 03022000 Mittwoch, 9. Febroar 2000 110000

[ |* NODODD4 kT B pe Heft 400 M 16.02.2000 17.022000 Mittwoch, 23. Februar 2000 50000

[ |= NODONS KT B pe Heft 00 N q 01 .03 2000 0203 2000 Mittwach, 8 Mirz 2000 90000

[ |= NODONE KT B Stadilupe Heft 600 Nomalausgabe 15 03 2000 16032000 Mittwach, 22 Marz 2000 50000

[ |* MNOO00-07 kT =] pe Heft 700 23,03.2000 20,03, 2000 Mittwoch, 5. April 2000 90000

[ |* NODO08 KT B pe Heft 800 M 10.04. 2000 11.04, 2000 Mittwoch, 19, Apeil 2000 20000

[_|* NODO09 KT =] pe Heft 200 N 26,04, 2000 27.04, 2000 Mittwoch, 3. blai 2000 20000

[ * NOD-0 K1 B Stadiiupe Hett 1000 N 05,05, 2000 06,05, 2000 Mittwoch, 10, Ma 2000 90000

L NOD-11T KT B Stadiiupe Hett 1100 N 24,05, 2000 26,05, 2000 LY
Datensatz: 14 4 [ E L [ o
Diatenbdallarmicld, W

8. Beachten Sie im Datenbankfenster die Tabellen Anzeigenpreise
und Kunden. An dem kleinen Pfeil vor dem Tabellen- bzw. am
Excel - Symbol kénnen Sie erkennen, dass es sich um einge-
bundene Tabellen handelt. Die Kundendaten werden aus der
Debitorenverwaltung der Stadtlupe Gibernommen. Die Anzeigen-
preise stammen aus einer Excel-Tabelle, in welcher die durch-
schnittlichen erzielten Anzeigenpreise gepflegt werden.

Im néchsten Beispiel planen Sie die Produktion eines neuen Sonder-
heftes.
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@ UsERSICHT UBER DIE BEISPIELLOSUNG

Beispiel 4 %% Ein Heft planen

1. Die Datenbank 003_004Stadtlupe ist getdffnet.

2. Klicken Sie auf das Objekt FORMULARE in der Objektleiste. Offnen
Sie das Formular Hefte bearbeiten.

3. Legen Sie einen neuen leeren Datensatz an.
Geben Sie in das Feld HEFT-NR den Code SO 02-03 ein. Dies
bedeutet, dass Sie das 3. Sonderheft im Jahre 2002 planen.

5. Waéhlen Sie aus dem Kombinationsfeld MITARBEITER den
Mitarbeiter Klaus Torell (KT) aus. Dieser ist damit fiir die
Produktion des Sonderheftes verantwortlich.

6. Fillen Sie nun die restlichen Felder wie folgt aus: die Bezeichnung
soll Berlin im Herbst sein; der Hefttyp ist Sonderheft;
Redaktionsschluss ist der 37.08.2002; Druckdatum ist der
07.09.2002; Erscheinungstermin ist der 70.09.2002; die Auflage
soll 20.000 Stiick betragen und der Heftpreis 4,00 € sein. Lassen
Sie die restlichen Felder wie voreingestellt.

7. SchlieRen Sie das Formular wieder.

Ein neues Heft wird [ Microsoft Access - [1iefte bearbeiten] 0] x|

geplant MR Dstei [earbeken Anskht Dnflgen Fomel Datengbtze Extras  Dstengbtze [ercter 7 Frage h been -8 %
([ -| JF & u B AL . ..

E-Ha SRy i@« @ N IYE v M w0 n-|E,

Heftinformationen verarbeiten
HuezH-Nr !E\I 10203 Mitarbieber KT o

Brzeichnung [Brslin im Hestse

Hefttyp [Gondemett =] Bitte aus der Liste wahlen!
Redokonsschluf [ 082000

Druckdatum [oznazooz

Erzcheinungstermin W

Aullage IW Remittendan IW
Hellpreis  ame MwSISate I =

[P o Ul I | E— N 0 L

Formulsransicht W %

Sie legen nun einen Anzeigenauftrag fir das neue Sonderheft an und
lassen eine Bestatigung drucken.
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Einen Anzeigenauftrag eingeben Beispiel 5

1. Offnen Sie in der Datenbank 005Stadtlupe das Formular Auftrdge
und legen Sie einen neuen Datensatz an.
2. Wahlen Sie als Kunden die Firma Designhaus (Hamburg) aus.

3. Sie kdonnen dazu das Kombinationsfeld verwenden. €& Hinweis
Der Anzeigenauftrag wird vom BEARBEITER Rande A= Desiarhas =
; 3 Designhaus Hambuirc
,Horst Lamprecht” aufgenommen. Besibeter 2 Devon Shon Botn
. . . . tnseigenfomat |32 Hate Couture B. Mille Berln |
5. Die Anzeige soll ganzseitig sein. 3 Herman Desin | Hamburg
ntercom L'esign [amourg
6. Tragen Sie im Unterformular Anzeigenschal- 3 |JustMatural Berlin
- 8 g 3 Libeiy SportsWear  Berin
- . 38 Lieshath ¥, Dijgzeldort hd
tungen die Nummer ihres gerade erstellten Etet am a— —

Sonderheftes ein.
7. Der Preis der Anzeige betrégt 5.000 €.
8. Merken Sie sich die Auftragsnummer. Sie brauchen diese gleich

noch.
9. SchlieBen Sie das Formular.
10. Wechseln Sie im Datenbankfenster in BERICHTE und 6ffnen Sie Ein neuer Auftrag wird
den Bericht Auftragsbestdtigung. eingegeben
11. Geben Sie in das Access-Eingabefeld —ioix]
die Nummer lhres gerade T e
angelegten Auftrages ein. Bestdtigen o :wa:';”nm :,'
Sie mit OK. Anzegentormat e
12. Der Bericht Auftragsbestdtigung avahean
wird in der Seitenansicht angezeigt. $2i o2
Beashk am |
Drucken Sie die Bestdtigung aus. Rabat [ ome

13. SchlieRen Sie den Bericht.

Die Anzewgen werden i den folgenden Hellen geschallel.

Heft-hr | Preis | g | 5 | Bletrag
(¥ 500203 500000 € 000 € 000% 5.000,00 €
* 100 € 0100 € 10615 0,00 €

Parameterwert eingeben ﬂ

Bitke geben Sie die Auftragnummer ein:

ol

Datensatz: M| < [[T 1 v [enfve]von 1
(a]4 I abbrechen |

™ 7 elvrs|vn s 1 (|
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@ UBERSICHT UBER DIE BEISPIELLOSUNG

Der Bericht
Auftragsbestatigung in
der Seitenansicht

Stadtlupe GmbH

Diesignhaus Berlin, den 09.07.2002
Jungfernstieg

20085 Hamburg

Sehr gehrter Kunde,

wir bestativgen den Eingang lhres Anzeigenauftrages fiir unser Stadtmagazin, Sie finden hier [hre Aufiragsdaten,
die Sie hitte kontrollieren midchien.

Ihre Stadtiupe

Kunden-Nr: H

Bearbeiter: HL

Auftrags-Nr iz}

Erteilt am: 09.07.200

Pos: Heft-Mr: Preis: Aufschlag: Mettopreis: Umsatzsteuer: Bruttopreis:
1 500203 5.000,00 € 0,00 € 5.000,00€ 0,00 5.000,00 €

j&h
=
=]
=
Jets

Summen: 5.000,00 € 0.00€

Nachdem Sie zwei Funktionen der Stadtlupe-Datenbank kennen
gelernt haben, untersuchen Sie im néchsten Beispiel den Aufbau der
Datenbank.

Beispiel 6 %% Das Schema der Datenbank kennen lernen

. Die Datenbank 006_007Stadtlupe ist gedffnet.
2. Klicken Sie in der Symbolleiste DATENBANK auf das Symbol
BEZIEHUNGEN.

3. Das Schema der Datenbank Stadtlupe wird angezeigt. Betrachten
Sie die Tabellen und die Beziehungen zwischen ihnen.
Die zentrale Tabelle in der Datenbank heiflt Hefte.

5. Zu einem Heft kdnnen viele Anzeigenschaltungen gehdren. Die
Anzeigenschaltungen stellen Auftrége dar, die von Kunden
stammen. In den Tabellen Kunden und Auftrdge werden die
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Informationen gespeichert, die fiir die Auftragsannahme und
Fakturierung benétigt werden.

In jedem Heft konnen auch viele Kleinanzeigen aufgegeben
werden. Die Tabelle Kleinanzeigen enthélt den Text der Anzeige
und die Daten des Aufgebenden. Da Kleinanzeigen kostenlos
sind, bendtigen wir keine Auftragsinformationen.

Im linken Teil des Schemas werden die Mitarbeiterinformationen

verwaltet. Mitarbeiter sind verantwortlich fur die Erstellung von

Heften und die Bearbeitung von Anzeigenauftragen.

Da die Stadtlupe iber mehrere Standorte verfiigt, miissen auch
diese in der Datenbank hinterlegt sein. Die Mitarbeiter sind
jeweils einem Standort zugeordnet.

Das Datenbankschema

SchlieBen Sie das Datenbankschema. der Stadtlupe
o]
(T3 Dotei  Bewrbelen Ansicht  Begebungen  Extras  Ferster 1 «_ & %
DSHR|SAY| %2R %" H#x oa- .
B
C
aa K e -
[Helt-hir
Name
Yorname
[ Sralle
Pz
Ot
Ml
Telston
Hefte e e
— ekt -Nr
o Mt Atk er-Code
| Standort-100
Rezrichruing
Hafttyp
Fedabhonsschhli
Deruckdatum
Erscheinungstermin
| Auflags
Pemichenden
MwStSak
Heftpre
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@ UsERSICHT UBER DIE BEISPIELLOSUNG

Sie kdnnen das Schema der Datenbank einfach ausdrucken. Es stellt
eine wertvolle Referenz fir den gesamten Kurs dar. Sie sollten dazu in
der Seiteneinrichtung QUERFORMAT einstellen und sdmtliche Sei-
tenrander auf 10 mm einstellen. So passt alles auf eine Seite. Alterna-
tiv dazu finden Sie das Datenbankschema auch im Anhang des Buches.

Das nachfolgende Beispiel kdnnen Sie durcharbeiten, falls gerade
Fehlermeldungen aufgetreten sind, weil Access eine externe Datei nicht
finden konnte. War das nicht der Fall, so kdnnen Sie auch sofort zum
néchsten Abschnitt Gibergehen.

Beispiel 7 o

Der Tabellenverkniip-
fungs-Manager

Die externen Daten erneut einbinden

Die Datenbank 006_007Stadtlupe ist gedffnet.

2. Offnen Sie unter EXTRAS/DATENBANK-DIENSTPROGRAMME den
TABELLENVERKNUPFUNGS-MANAGER.

3. Die externe Tabelle Anzeigenpreise wird angezeigt. Markieren Sie
die Tabelle und aktivieren Sie das Kontrollkdstchen vor NEUEN
SPEICHERORT IMMER BESTATIGEN LASSEN.

B3 Tabellenverkniipfungs-Manager
Auswahl der verknipften, 2u aktualisierenden Tabellen:
O

[l Y- rizcigerpreise (Cifigens DateieniStadtupsiMarkkanal, \Anzeigenpreised)

Abbrechen

Alle auswahlen

i)

Keine auswahlen

~ iMeuen Speicherort immer bestatigen lassen

4. Nachdem Sie auf OK geklickt haben, werden Sie nach dem Stand-
ort der Tabelle Anzeigenpreise gefragt. Diese externe Excel-Tabelle
befindet sich in der Excel-Arbeitsmappe Marktanalyse im
Verzeichnis C:\EIGENE DATEIEN\UBUNGSDATEIEN\STADTLUPE.
Wahlen Sie diese aus.

5. AbschlieBend sollten Sie eine Meldung erhalten, dass die ver-
kniipfte Tabelle erfolgreich aktualisiert wurde.
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Tabellenverkniipfungs-Manager

@ Alle ausgewshlten verkniipften Tabellen wurden erfolgreich akbualisiert.

Nachdem Sie nun die Datenbank untersucht haben, kénnen Sie mit der
Arbeit beginnen. In den néchsten Kapiteln werden Sie nach und nach
eine komfortable Access-Anwendung aufbauen. Dabei lernen sie viele
neue und interessante Funktionen kennen.
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