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Im Rahmen des vorliegenden Buches Der PC und Windows 98 wird  Vorbemerkung

Ihnen die Bedienung von Windows nahegebracht. Sie erhalten Grund-
kenntnisse Uber

[0 die Bestandteile des Personal Computers

0 die Grundbegriffe der elektronischen Datenverarbeitung (EDV)
[0 die Funktionsweise und die Inbetriebnahme des PCs

O den Umgang mit dem Betriebssystem Windows 98

O die individuelle Anpassung des Systems.

Sie erhalten eine Einflihrung

0 inden Windows 98 Explorer, um Ordner und Dateien zu verwalten.
[0 indie Textverarbeitung WordPad und das Zeichenprogramm Paint
O in die Unterhaltungsmedien CD-Wiedergabe, Video-Wiedergabe
sowie Aufnahme und Wiedergabe von Sounddateien

[0 indie Systemprogramme Backup, Datentrdgerbereinigung, Defrag-
mentierung, Scandisk, Wartungsassistent und Taskplaner, um Daten zu
sichern, Festplatten aufzurdumen, zu optimieren und zu Uberprifen
0 indie mitgelieferten Spiele

O indas Internet (Webseiten aufrufen, suchen und erstellen; eMails
senden und empfangen, Homepages erstellen)

Das Handbuch setzt kein Vorwissen voraus und ist in erster Linie flr
Einsteiger gedacht. Durch eine sehr klare und verstédndliche Sprache
erhalten Sie einen Uberblick, der Ihnen als Grundlage fiir das Ver-
stdéndnis anderer Handbiicher und Dokumentationen eines PC-
Systems dienen soll.

Im ersten Kapitel bekommen Sie zundchst Antworten, was ein PC
ist und aus welchen Bestandteilen er zusammengesetzt ist, wofir Sie ihn
einsetzen konnen und wie er funktioniert. AuRBerdem erhalten Sie
Informationen, wie Sie Windows 98 als Update bzw. als standard-
méfige oder benutzerdefinierte Neuinstallation einrichten, wie Sie
nachtraglich zusatzliche Komponenten von Windows 98 installieren
und wie Sie Uber das Internet Windows 98 aktualisieren kénnen. Abge-
schlossen wird dieses Kapitel mit Beispielen Uber das Installieren und
Deinstallieren von Programmen.

Im zweiten Kapitel werden die Grundkenntnisse vermittelt: Win-
dows 98 starten, sich anmelden und Windows herunterfahren, die
Hilfefunktionen nutzen, Programme in Windows 98 aufrufen und
beenden sowie mit Fenstern umgehen.



Nach dem Start
von Windows 98
erscheint der Will-
kommen-Bildschirm
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Wenn Sie den Rechner einschalten, wird automatisch das Betriebs-
system Windows 98 von der Festplatte geladen. Nach kurzer Zeit
erscheint das Windows 98 Logo und der Willkommens-Bildschirm.

:
L fad 28 Willkommen

I Registrierung
Willkarmmen in der neuen aufregenden YWelt

I Verbindung mit dem Internet v yon Windows 98, mit dem Intemet direkt auf

Ertdecken Sie Windows 95 dem Desktopl Die auf diesem Bildschirm
warfilgharen Optionen werden kurz beschrieben.
Den Computer warten Klicken Sie auf die Option, zu der Sie weitere

Infarmationen winschen.

M Diesen Bildschirm bei jedern Start anzeigen
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2.1 Windows 98 starten

Windows 98 starten Beispiel 9

1. Wenn Sie den Rechner einschalten, wird automatisch das
Betriebssystem Windows 98 von der Festplatte geladen. Nach
kurzer Zeit erscheint das Windows 98 Logo und — falls Ihr Rechner
nicht in einem Netzwerk eingebunden ist — der Willkommens-
Bildschirm.

2. Ist Ihr Computer in einem Netzwerk eingebunden, so erscheint
das Anmeldefenster (siehe auch Beispiel 125: Mehrere Benutzer
fir einen PC einrichten).

Netzwerkkennwort eingeben 7 x| Dialogbox

ANMELDUNG
D Geben Sie |hr Kennwaort fur das Microsoft-Netzwerk ein.
|
A= Abbrechen |

Benutzername: Istudent

Kennwart: ||

3. Geben Sie in der ersten Zeile Ihren Benutzeramen ein. In der
Regel wird dieser bei der Installation bzw. bei dem ersten Start
von Windows 98 definiert. Auf Gro3- und Kleinschreibung mufR
nicht geachtet werden.

4. Mit () springen Sie zum nachsten Feld, mit () +(5) zum vori-
gen. Alternativ konnen Sie in die entsprechenden Felder klicken.

5. Geben Sie in der zweiten Zeile Ihr Kennwort ein. Wahrend der
Eingabe erscheinen nur Sternchen, damit nicht ein Dritter lhr
Palwort erkennen kann.

6. Sind lhre Eingaben korrekt, kbnnen Sie nach OK bzw. (0) lhre
Arbeit als berechtigter Benutzer beginnen. Der Willkommen-
Bildschirm erscheint.
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Mit diesem Willkommen-Bildschirm kénnen Sie die Online-Regi-
strierung vornehmen, sich mit dem Internet verbinden, Windows 98
entdecken und den Computer warten. Probieren Sie mit der Schalt-
fliche WEITER diese Mdglichkeiten aus, oder schlieRen Sie das Fenster
Uber das Symbol X rechts in der Titelleiste.

Vermutlich werden Sie aber dieses Dialogfeld mit einem Klick auf die
Optionsschaltflache DIESEN BILDSCHIRM BEI JEDEM START AN-
ZEIGEN ausschalten. Wollen Sie diesen Willkommens-Bildschirm zu
einen spdteren Zeitpunkt wieder einblenden, so erreichen Sie dies Gber
START/PROGRAMME/ZUBEHOR/SYSTEMPROGRAMME.
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2.2 Windows 98 bedienen

Windows 98 ist ganz auf die Bedienung mit der Maus angelegt. Dabei
werden beide Maustasten eingesetzt. Eine Bedienung mit der Tastatur
ist jedoch auch mdglich.

Windows 98 stellt Thnen eine Art Schreibtisch zur Verfiigung. Die-
ser wird Desktop genannt. Auf ihm befinden sich wie auf einem wirk-
lichen Schreibtisch verschiedene Objekte wie Ordner und Dokumen-
te. Auch einen Papierkorb finden Sie, in den Sie nicht mehr benétigte
Dokumente werfen kdnnen.

Da Sie Objekte auf dem Bildschirm nicht mit der Hand verschieben

kdnnen, setzen Sie dazu die Maus ein.
Der Zeiger der Maus auf dem Bildschirm bewegt sich gemaR der Bewe-
gung der Maus auf dem Schreibtisch. So kénnen Sie Aktionen auf der
Benutzeroberfldche ausfihren. Grundsétzlich existieren vier Aktionen:
Zeigen, Klicken, Doppelklicken und Ziehen.

lorer

Papietkaib

ONLINE

Windows 98 4.10.1691

| B Microsalt word - Der PC w.. | 57 Papetkatt | =

Hstant||| B 7 & @y || FIHALD Deskion Imager
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Windows mit der Maus bedienen (allgemein)

1. Zum Zeigen bewegen Sie die Maus auf dem Schreibtisch. Ent-

sprechend zu dieser Bewegung bewegt sich der Mauszeiger auf
dem Bildschirm.

Unter Klicken ist das kurze Driicken einer Maustaste gemeint.
Eine Maus verfligt iber mindestens zwei Tasten. Klicken Sie mit
der linken Maustaste auf die Schaltflache START, so wird das Start-
meni gedffnet. Klicken Sie mit der linken Maustaste auBerhalb
des Startmenus, so wird dieses wieder geschlossen. Klicken Sie
mit der linken Maustaste auf den Papierkorb, so wird dieser mar-
kiert. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Papierkorb,
so erhalten Sie das Kontextmenl zum Papierkorb. Ein Klick auf3er-
halb des Kontextmenus schlie3t dieses wieder.

Unter Doppelklicken versteht man ein zweimaliges Klicken schnell
nacheinander. Wie schnell die Taste nacheinander gedrickt wird,
ist Erfahrungssache. Erfolgt der Klick zu langsam, bleibt das
gewunschte Ergebnis aus. Doppelklicken Sie auf den Arbeitsplatz,
so wird lhnen ein Fenster mit dem Inhalt Ihres Arbeitsplatzes
angezeigt.

Klicken Sie mit der Maustaste, halten diese dann gedruckt und
bewegen dabei die Maus, so nennt man das Ziehen. Sie ziehen
mit der Maus, um zu markieren oder zu verschieben.

Verschieben Sie das Fenster des Arbeitsplatzes, in dem Sie die
Titelleiste des Arbeitsplatzfensters mit der linken Maustaste an-
klicken, die Maustaste gedriickt halten, den Mauszeiger bewegen
und dann die Maustaste wieder loslassen.

Markieren Sie die Objekte 3,5-Diskette (A:) und Festplatte (C:), in
dem Sie links neben den ersten Objekt klicken, die Maustaste
festhalten, den Mauszeiger nach rechts unten ziehen und die
Maustaste wieder loslassen. Beim Ziehen erscheint ein gestrichel-
ter Rahmen. Nach dem Loslassen der Maustaste werden alle
markierten Objekte und deren Bezeichnungen invers dargestellt.
Entfernen Sie die Markierung, in dem Sie an irgend einer anderen
Stelle klicken.

Windows mit der Maus bedienen:
Hintergrund des Desktops &ndern

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf START/EINSTELLUNGEN/
SYSTEMSTEUERUNG.

2. Doppelklicken Sie auf ANZEIGE.

3. Klicken Sie in der Dialogbox EIGENSCHAFTEN VON ANSICHT auf
die Registerkarte HINTERGRUND.

4. Klicken Sie im Bereich HINTERGRUNDBILD auf Wald.

Eigenzchaften von Anzeige K

Hinterarund |Bildschirmschoner| Darstellung | Effekte | Web | Einstelungen |

— Hintergrundbild
‘wielches HTML-Dokument oder Bild soll angezeigt werden:

@ Setup ;I Durchsuchen. . |
@ Streifen
] strahmatte fifusters |

@Wald | twneeige:
Q‘\:ﬁanpapr :I Strecken 'l

entriert
eheneinarder

ak. I Abbrechen [bemehmen |

5. Betrachten Sie im Bereich ANZEIGE die unterschiedlichen Darstel-
lungen von ZENTRIERT, NEBENEINANDER und STRECKEN.

6. Nach OK erhalten Sie als Hintergrundbild Tannenzweige in einem
Bilderrahmen.

7. Hinweis: Schneller erreichen Sie die Dialogbox, wenn Sie mit der
rechten Maustaste auf eine freie Stelle des Desktops klicken und
aus dem Kontextmeni EIGENSCHAFTEN wahlen.

Natirlich kann Windows auch (ber die Tastatur bedient werden —
wenn hdufig auch nur umsténdlich.
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Dialogbox
EIGENSCHAFTEN VON
ANSICHT, Registerkarte
HINTERGRUND
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Beispiel 12

4 Start

Aktivierte und
deaktivierte
Schaltflache START

Windows mit der Tastatur bedienen (allgemein)

Mit (5) kénnen Sie nach dem Starten von Windows 98 zwischen
START und Desktop wechseln (genau hinsehen). Ist die
Schaltflache START aktiviert, so wird dies durch einen punktierten
Rahmen angezeigt.

Befinden Sie sich auf der Schaltflaiche START, so 6ffnet (O0) das
START-Menu. Mit den Pfeiltasten kénnen Sie sich dann im Men
bewegen. (Esc) schlielt das Men, ein weiteres () wiirde das
angewahlte Programm starten.

Befinden Sie sich auf dem Desktop, so kdnnen Sie mit den Pfeil-
tasten ein Symbol auswahlen und mit (0) diese Anwendung
starten.

Um in einem Programm einen Befehl aus einem Menl auszu-
waéhlen, driicken Sie (Alt) gemeinsam mit dem unterstrichenen
Buchstaben des Mends, aus dem der Befehl ausgewahlt werden
soll. Das Menu wird heruntergeklappt, dessen unterstrichenen
Buchstaben Sie eingegeben haben.

Mit (Esc) wird die Mendauswahl zu jedem Zeitpunkt
abgebrochen. Falls Sie ein Meni gedffnet haben, schlieBen Sie
dieses Menu mit (Esc). Der zugehorige Befehl in der Menuleiste
wird mit einem weiteren (Esc) deaktiviert.

Mit (O) kdnnen alle Befehle in den Menus der Anwenderpro-
gramme alternativ zum Mausklick auf die Schaltflache OK
bestatigt werden.

Mit (Esc) kénnen alle Befehle in den Menlis der Anwender-
programme alternativ zum Mausklick auf die Schaltflache
ABBRECHEN abgebrochen werden.

(Alt)+(F4) schliel’t ein gedffnetes Programm bzw. eine Dialogbox.

Beispiel 13 ¥

4 Start

Aktivierte und
deaktivierte
Schaltflache START

Ein Programm mit der Tastatur starten und beenden
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Mit (5) konnen Sie nach dem Starten von Windows 98 zwischen
START und Desktop wechseln (genau hinsehen). Aktivieren Sie die
Schaltflache START. Ist sie aktiviert, so wird dies durch einen
punktierten Rahmen angezeigt.

Offnen Sie mit (0) das START-Menil. Bewegen Sie die Markierung
mit der Pfeiltaste (oben) auf PROGRAMME. Dricken Sie nun auf

3| Windows98

die Pfeiltaste (rechts), so klappt das Untermeni auf. Die Markie-
rung steht auf dem ersten Eintrag.

Bewegen Sie die Markierung mit der Pfeiltaste (unten) auf den
Eintrag ZUBEHOR. Mit der Pfeiltaste (rechts) 6ffnen Sie wieder das
Untermen.

E I — @ Autastart 4
— @ Intemet Explarer 4
Eavariten » @ Microzoft Machschlagewerke  #
@ Microzoft NetShow 4
@ Diokumente 4 @ Online-Digniste L4
[FwinZip v
% Einstelungen (5 Eingabehilfen v
& Micrasalt Access @ Kaornmunik.ation 4
@ BT ¢ 2% Microzoft Excel Spisle »
@ Hite %l Microsaft Outlaok Systemprograrnme »
- @ Microsoft Photo Editor @ Unterhaltungzmedien *
zﬁ Ausfiinren.. icrozoft PowerPoint @ Editar
i % Microsoft S ammelmappe Imaging
& “Student® sbmeldsn. ¥ Microzoft Word %’ Paitt
B 15-D05-Eingabeaufforderung Rechner

(3 Wwindows-E splorer

Beenden...

| sHaLo

|J ¥ Microzoft Word - D... | [+ Systemsteusring

NG -E

Bewegen Sie die Markierung mit der Pfeiltaste (unten) auf das
Programm WORDPAD. ([J) startet WordPad.

Um in WordPad einen Befehl aus einem Meni auszuwéhlen,
dricken Sie (Alt) gemeinsam mit dem unterstrichenen Buch-
staben des Menis. Driicken Sie (Alt)+d, um das Menu Datei
aufzurufen.

Mit (Esc) wird die MenlUauswahl zu jedem Zeitpunkt abge-
brochen. Der zugehdrige Befehl in der Menileiste wird mit einem
weiteren (Esc) deaktiviert.

Schlie3en Sie mit (Alt)+(F4) das Programm WordPad.

Windows 98 blendet nach einem Klick mit der rechten Maustaste ein
kontextbezogenes Men ein. Der Inhalt dieses MenUs ist abhéngig von
der Position des Mauszeigers, wenn Sie klicken.
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DIE PROGRAMME VON
WINDOWS 98

Windows verfligt Uber eine Reihe von Programmen: Anwenderpro-
gramme, Unterhaltungsmedien, Systemprogramme und Spiele. Alle
Programme, die Sie eventuell von der Vorgéngerversion kennen, stehen
zur Verfiigung, zum Teil in gednderter Erscheinungsform.

Als Anwenderprogramme stehen WordPad, Paint, Imaging und Calc
zur Verfugung. Mit WordPad erhalten Sie eine ansehnliche Textverar-
beitung, mit der Sie auch langere Texte bequem erfassen kdnnen.
Zusétzlich kann WordPad Texte im Format von Word fur Windows 6ff-
nen und speichern. Zeichnungen erstellen Sie komfortabel mit Paint.
Hier verfiigen Sie Uber professionelle Mittel zur Gestaltung von Zeich-
nungen. Mit Imaging von Kodak wurde ein gegentiber Windows 95
verbessertes Bildbearbeitungsprogramm in Windows integriert. Sie
kénnen viele Bildformate 6ffnen, sie jedoch nur als Tif-Datei, Fax-
Dokument oder Bitmap speichern. Berechnungen werden mit dem
integrierten Taschenrechner schnell ausgefuihrt. Sie verfiigen neben dem
Taschenrechner fur den Hausgebrauch auch Gber einen wissenschaft-
lichen Taschenrechner, der manches kommerzielle Produkt in den
Schatten stellt. Alle diese Programme finden Sie in START/PRO-
GRAMME/ZUBEHOR.

Als Unterhaltungsmedien versteht Microsoft in der deutschen Ver-
sion von Windows 98 hauptsachlich den CD-Player (CD-WIEDERGA-
BE) und einen Videoplayer (MEDIENWIEDERGABE). Auf’erdem kon-
nen Sie mit dem AUDIORECORDER Sounddateien aufnehmen und
spielen. Diese Multimediaprogramme finden Sie unter START/PRO-
GRAMME/ZUBEHOR/UNTERHALTUNGSMEDIEN.

Dateien werden auf der Festplatte abgespeichert. Da die Festplatte
letztendlich auch mechanisch arbeitet, sich dreht, ist sie wesentlich
langsamer als der Hauptspeicher, der Daten rein elektronisch speichert.
Von daher verdient die Festplatte bzw. deren Inhalt besondere Auf-
merksamkeit und Pflege, da sie die Leistung des Systems erheblich
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bremsen kann, wenn sie noch langsamer arbeitet, als sie es ohnehin
schon tut. In Windows 98 stehen dem Anwender verschiedene Dienst-
programme zur Seite, die ihm diese Aufgabe weitgehend vereinfachen.
Diese ,Festplattenhelfer* BACKUP, DATENTRAGERBEREINIGUNG,
DEFRAGMENTIERUNG und SCANDISK rufen Sie Uiber START/PRO-
GRAMME/ZUBEHOR/SYSTEMPROGRAMME auf.

Spielen ist eine der Hauptbeschaftigungen von Menschen am Com-
puter. Nun sind die mit Windows mitgelieferten Spiele recht einfach
im Vergleich zu den professionellen Computerspielen. Das hat aber den
Vorteil, da jedermann sie ohne groRe Ubung bedienen kann. Sie fin-
den die Patiencen Freecell und Solitér, das Kartenspiel Hearts, das Sie
mit drei anderen Personen, die mit Ihrem Computer verbunden sind,
bzw. mit dem Computer spielen kdnnen, sowie das Kombinationsspiel
Minesweeper. Sie finden die Spiele in START/PROGRAMME/ZUBE-
HOR/SPIELE.
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4.1 Die Textverarbeitung WordPad

WordPad speichert standardméfig Ihre Texte im Format von Word fiir
Windows 6.0. Das heif3t: Sie kénnen Dateien, die Sie in WordPad
erstellt haben, in Word fir Windows 6.0, in Word fiir Windows 95 und
in Word97 offnen und weiterverarbeiten. Dateien, die in Word fir
Windows 6.0 oder 7.0 erstellt wurden, kénnen von WordPad weiter-
verarbeitet werden. Dateien, die in Word97 erstellt wurden, kénnen
von WordPad nicht gelesen werden.

WordPad starten, eine Datei erstellen und WordPad
beenden

1. Klicken Sie auf START/PROGRAMME/ZUBEHOR/WORDPAD.
2. Sie erhalten ein leeres Dokument.

Dokument - WordPad I[=] E3

Datei Bearbeiten Ansicht  Einflgen  Format #

m = EIE R
‘ITimesNewHoman[‘v\iestlich] = e = F|X|g|§®||§§|§|_§”

_g-u-pu-z-|.-3-u-.4---5.-|-s-lu-?-ul-s-u-la-|-1q-|-11-.- SFENIGER

Drucken Sie F1, um die Hilfe aufzurfen.

Y

3. Geben Sie Das ist mein erster Text ein.

4. Klicken Sie auf DATEI/BEENDEN.

5. Haben Sie die letzten Veranderungen lhrer ge6ffneten Datei noch
nicht gespeichert, so erhalten Sie die Sicherheitsabfrage:
Anderungen an Dokument speichern? Erst bei Auswahl von JA
bzw. NEIN wird WordPad beendet.

6. Klicken Sie auf JA. Geben Sie als Dateinamen Das ist mein erster
Text ein. Klicken Sie auf SPEICHERN.
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Der Startbildschirm von
WordPad
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SPEICHERN UNTER
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Speichern unter

Speichern in: I ﬁ Personal

= & @ 5l f:

Dateiname: IDas ist mein erster Texy

Speichern I
j Abbrechen |

7. Die Datei wird unter Das ist mein erster Text im Ordner Personal
gespeichert, und WordPad wird beendet.

8. Sie kdnnen WordPad auch mit einem Klick oben rechts in der
Titelleiste auf die Schaltflache X beenden.

Dateiyp: — [ward fiir Windows B.0

Jede Art von Datei, die Sie auf Ihrem Computer erstellen, befindet sich
im Arbeitsspeicher des Rechners. Der Arbeitsspeicher behélt aber sei-
ne Informationen nur solange, wie er mit Strom versorgt wird. Wenn
Sie den Text zu einem spéteren Zeitpunkt wieder verwenden wollen,
mussen Sie den Text auf einem Festspeicher, in der Regel eine Festplatte
oder eine Diskette, sichern.

Beispiel 79 %5 Text eingeben und speichern

1. Nach dem Start von WordPad kénnen Sie direkt Text eingeben.
WordPad umbricht die Zeilen fur Sie automatisch. Sie sollten
daher am Zeilenende einfach weiter schreiben. (Return) erzeugt
einen neuen Absatz, ein weiteres (Return) eine Leerzeile.

2. Geben Sie folgenden Text ein. Erzeugen Sie den Zeilenumbruch
nach der Uberschrift und die Leerzeile jeweils mit einem (Return).
Uberlassen Sie dem Programm wéhrend der Eingabe des
Textblocks den Zeilenumbruch. Tippen Sie den Text mit den
Fehlern ab. Kimmern Sie sich auch nicht um eigene Fehler.
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Die Pensionsgaste

Aber mein Aufendhalt bei “Unserer Lieben Frau Luftl* hatt auch
eine andere Seite. Zu dieser spaten Jahreszeit gab es nur wenige
Pensionsgéste, doch war ich nicht allein im 6ffentlichen Teil des
Klosters.

3. Wahlen Sie DATEI/SPEICHERN. Geben Sie als Dateinamen Mein
Aufenthalt im Kloster ein. Der Dateiname darf bis zu 255 Zeichen
umfassen. Im Feld SPEICHERN IN wéahlen Sie den Ordner, in dem
die Datei abgespeichert werden soll. Klicken Sie dazu in das Feld
und dann auf die lokale Festplatte C:. Doppelklicken Sie dann auf
das Symbol des im Beispiel 53 erstellten Ordners MEINE DATEN.

Speichern unter HE
Speichern in: Ia teing D aten j | | I‘:'j':l I:

| Angebote:

| Texte

@adresse

] ALADIN

| wWORT

Dateiname:; IMein Aufenthalt im Floster Speichern I
Dateityp: [ wiord fiir windows 6.0 x| Abbrechen |

4. Klicken Sie auf SPEICHERN.

Wenn Sie einen langeren Text geschrieben haben, werden Sie feststel-
len, daR Sie bald eine TextgroRe erreicht haben, die nicht mehr kom-
plett auf dem Bildschirm angezeigt wird. Sie missen sich also im Text
bewegen kdnnen, wenn Sie eine weiter oben oder unten liegende Text-
stelle erreichen wollen. Dazu soll zuerst eine vorhandene Ubungsdatei
von der CD gedffnet werden.
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Dialogbox
SPEICHERN UNTER
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DiIE PROGRAMME VON WINDOWS 98

1.

Dialogbox
DATEI/OFFNEN

ungsdateien von der CD in WordPad 6ffnen

Starten Sie WordPad.

Klicken Sie auf DATEI/OFFNEN.

Klicken Sie im Feld SUCHEN IN auf das Laufwerk, welches das
Dokument enthélt. Das CD-Laufwerk ist im allgemeinen das
Laufwerk d: oder e:.

Doppelklicken Sie in dem Feld, das die Ordner und Dateien
auflistet, auf den Namen des Ordners, der das Dokument enthélt.
Alle Ubungsdateien sind in dem Ordner UBUNGSDATEIEN
abgelegt.

Klicken Sie in der Liste mit den Dateien auf den Dokumenten-
namen, beispielsweise auf Aladin, und dann auf OFFNEN.

Zum Zeilenende gelangen Sie am schnellsten mit (Ende), zum
Anfang mit (Posl).

Mit (Bild unten) bzw. (Bild oben) blattern Sie eine Bildschirmseite
vorwarts bzw. rickwarts.

Zum Ende des Dokuments kommen Sie mit (Strg)+(Ende), zum
Anfang mit (Strg)+(Posl).

Beenden Sie WordPad Uiber DATEI/BEENDEN, ohne die
Veranderungen an der Datei Aladin zu speichern.

Offnen HE
Suchen ir: I 29 (bungzdateien j | |=_->f<| E
[ Absaiziomatiering doc T Bisden. doc
@ adr.doc @ Bund.doc
@ adresse.doc @ china.doc
@AL&DIN.doc '@ Die Pengionzgaste, doc
@.&rbeit.dnc @ Dokument wurde gesichert.doc
@ Besten.doc @entsetzen.doc
| 2
Dateinarne: | Offrien I
Dateityn: [ word fuir Windaws 6.0 [*.doc) > Abbrechen |

Cursor mit der Tastatur im Text bewegen

1.

2.

3.
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Offnen Sie von der CD aus dem Ordner UBUNGSDATEIEN die
Datei Aladin.

Zeichenweise bewegen Sie den Cursor mit den Pfeiltasten
(rechts) und (links), zeilenweise mit den Pfeiltasten (unten) und
(oben).

Wortweise springt der Cursor mit (Strg)+(rechts) bzw.
(Strg)+(links), absatzweise mit (Strg)+(unten) bzw.
(Strg)+(oben).

Cursor mit der Maus im Text bewegen

Offnen Sie von der CD aus dem Ordner UBUNGSDATEIEN die
Datei Ganse.

Ein Klick mit der linken Maustaste plaziert den Cursor an die
Mauszeigerposition im Text. Der Cursor blinkt nun an dieser Stelle.
Der Mauszeiger muf3 die Form eines grof3en | darstellen. Nur dann
kénnen Sie den Cursor in der Schreibflache versetzen. Erscheint
der Mauszeiger als Pfeil, steht er auBerhalb der Schreibflache oder
in einem markierten Text. In diesen Fallen dient er zum Text
markieren bzw. um Text zu verschieben.

Wollen Sie den Cursor an eine Stelle plazieren, die nicht im Bild-
schirmausschnitt angezeigt wird, so fihren Sie mit Hilfe der Bild-
laufleisten einen Bildlauf durch und klicken dann auf die ge-
winschte Textstelle.

Die Bildlaufleiste befindet sich am rechten Rand des Textfensters.
Sie enthélt zwei Bildlaufdreiecke und ein Bildlauffeld. Wenn Sie
auf die Richtungsdreiecke klicken, bewegen Sie sich zeilenweise
durch das Dokument, wenn Sie innerhalb der Bildlaufleiste
klicken, also zwischen Richtungsdreieck und Bildlauffeld, bild-
schirmseitenweise. Sie kdnnen auch das Bildlauffeld verschieben:
anklicken, festhalten und nach unten oder oben ziehen.

Beenden Sie WordPad Uber DATEI/BEENDEN, ohne die Verédnde-
rungen an der Datei Ganse zu speichern.
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INDIVIDUELLE ANPASSUNG DER
ARBEITSUMGEBUNG

Windows 98 14R3t sich an die Bediirfnisse des Anwenders anpassen. Das
beginnt mit der Anordnung haufig benutzter Dokumente auf dem
Desktop (Schreibtisch) und fuhrt bis zu speziellen Hardwareeinstel-
lungen, etwa einem besonders schnellen Mauszeiger. Da Windows 98
auch fur den Einsatz im Netzwerk vorbereitet ist, besteht auch die Mdg-
lichkeit, die Einstellungen fir mehrere Anwender an einer Maschine zu
speichern, so dafl Windows 98 je nach angemeldetem Anwender ein
vollig anderes Gesicht bekommt. Der Vorteil liegt auf der Hand: Jeder
kann sich sein System so einrichten, wie es ihm zusagt, ohne seine Mit-
menschen, die denselben Computer benutzen, zu verérgern.

198

5.1 Mehrere Benutzer fur einen PC einrichten

Fur Familienmitglieder oder Mitarbeiter, die ebenfalls Ihre eigenen
individuellen Einstellungen haben wollen, kénnen Sie Uber BENUT-

ZER in der Systemsteuerung jederzeit neue Konten hinzufligen.

Mehrere Benutzer fir einen PC einrichten

1. Doppelklicken Sie nach START/EINSTELLUNGEN/SYSTEM-
STEUERUNG auf BENUTZER. Der Assistent zur Mehrbenutzer-

einstellungen wird gestartet.

Mehrbenutzereinstellungen aktivieren

‘wWindows ermaoglicht es, den Computer fir die
“Wenwendung durch mehrere Benutzer einzurichten.

Dieser Azsistent richtet ginen Benutzermamen und ein
Kennwart fiir Sie ein, 20 dazs lhie persdnlichen
Desktopeinstellungen bei der &nmeldung automatizch zur
‘Werfligung stehen.

Eeijeder Anmeldung zu Windows erhalten Sie [hre
eigenen Deskiopsymbole, lhr eigenes Hintergrundbild
und weitere individuelle Einstellungen.

‘wenn Sie den Computer fiir die Yenwendung durch
mehrere Benutzer einrichten machten, klicken Sie auf
wfeiter'!

< zuick | Eier> ) Abbrechen

2. Nach WEITER geben Sie den Namen des neuen Benutzers ein,

beispielsweise Hanns.

Benutzer hinzufigen

Einen neuen Benutzer erstellen

Geben Sie lhien Mamen ein.

Benutzername: [Hanns

< Zuriick I ‘wheiter » I Abbrechenl
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Assistent zur Mehr-
benutzereinstellungen

Dialogbox BENUTZER-
NAME HINZUFUGEN



Dialogbox NEUES
KENNWORT EINGEBEN

Dialogbox
EINSTELLUNGEN

@ INDIVIDUELLE ANPASSUNG DER ARBEITSUMGEBUNG

Neues Kennwort eingeben 7]

Eingabe des Kennworts [optional]

Geben Sie das gewlinschte Kennwart in beide Felder
ein. Dies wird zukiinftig [hr Kennwart 2ur Anmeldung bei
windows sein

Eenrwart: I\

Kennwartbestatigung: I

< Zuriick I Weiter » I Abbrechenl

Nach WEITER kdnnen Sie ein Kennwort eingeben, das zukiinftig
das Kennwort fir den neuen Benutzer zur Anmeldung bei
Windows sein wird. Auf GroB3- und Kleinschreibung muf} geachtet
werden. Bei Eingabe des Kennworts erscheinen nur Sternchen.
Deswegen muR das Kennwort auch bestéatigt werden. Vergeben
Sie kein Kennwort, und klicken Sie auf WEITER.

Einstellungen fur personlich angepasste Objekte H

Wihlen Sie die Objekte auz, die sie anpassen mochten, und wie
die neuen Objekte erstellt werden zollen.

Objekt

™ Desktop-Ordner und Menii Dokumente
¥ Startmenii

v

eltragens Webzeiten

¥ Ordrer Eigene Dateien

" Duplikate der aktusllen Objekte und deren Inhale erstellen

& Mit lzeren Objekten beginnen, um Platz zu sparen

< Zurtick I Weiter » I Abblechenl

Bestimmen Sie nun in der Dialogbox EINSTELLUNGEN, welche
Objekte Sie anpassen wollen, und wie die neuen Objekte erstellt
werden sollen. Aktivieren Sie die Kontrollkastchen STARTMENU,
ORDNER FAVORITEN und ORDNER EIGENE DATEIEN sowie den
Kontrollkreis MIT LEEREN OBJEKTEN...

Nach WEITER und FERTIG STELLEN wird Windows neu gestartet.
Nach dem Neustart kénnen Sie bei der Anmeldung den neuen
Benutzernamen verwenden. Die nun neu erstellten Einstellungen
werden dann fir den Benutzer automatisch gespeichert.

Mehrbenutzereinstellungen aktivieren

Dras war's! Klicken Sie jetzt auf "Fertig stellen'" und
Windows wird neu gestartet. Yenwenden Sie nach dem
Newustart [hren neuen Benutzemnamen und [hr Kennwort
zur Anmeldung, und lhre Desktopeinstellungen werden
automatizch fiir Sie gespeichert

Flir Familienmitglieder oder Mitarbeiter. die ebenfalls lhre
eigenen, individuelen Einstellungen haben zollen,
kdnnen Sie Liber das Symbol ""Benutzer in der
Spstemsteuemning jederzeit neue Kaonten hinzufligen.

< Zuriick, Abbrechen |

6. Soll sich beim Start von Windows der jeweilige Benutzer mit

Namen und PaRwort anmelden, so mufl nach START/EINSTELLUN-
GEN/SYSTEMSTEUERUNG/KENNWORTER in der Dialogbox EIGEN-
SCHAFTEN VON KENNWORTERN, Register BENUTZERPROFILE der
Kontrollkreis BENUTZER KONNEN... aktiviert sein.

¥ Eigenschaften von Kennworter HE
Kenhwirter dndern - Benutzerprofile |

"~ Fiir alle Benutzer disses Computers gelten dieselben
“Yorgaben und Desklop-Einstellungen

O]

Benutzer kinnen die Vorgaben und Desktop- |
Einstellungen andern. Beim Anmelden werden die;
individuellen Einstellungen des Benutzers g
wiederhergestellt.

Einztellungen flir Benutzerprofile

¥ Desktop-Symbole und Inhalt der Netewerkurgebung
in die Benutzereinstellungen einbeziehen.

I™ Startmenii und Programmaruppen in
Benutzereinstellungen einbeziehen.

Abbrechen
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Dialogbox MEHR-
BENUTZEREINSTEL-
LUNGEN AKTIVIEREN

0 Hinweis

Dialogbox EIGEN-
SCHAFTEN VON
KENNWORTERN
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5.2 Automatisches Starten von Programmen:
Autostart

Alle Anwendungen, die in dem Ordner Autostart aufgefiihrt sind, wer-
den automatisch nach dem Hochfahren von Windows 98, also nach
dem Anschalten des Rechners, gestartet. Haufig ben&tigte Programme
oder Hilfsprogramme stehen so bereits nach dem Rechnerstart zur Ver-
fugung.

WordPad mit dem Ordner AUTOSTART verknupfen

1. Suchen Sie zuerst das Anwendungsprogramm WordPad. Geben
Sie dazu nach START/SUCHEN/DATEIEN & ORDNER im Feld NAME
WordPad ein. Klicken Sie auf STARTEN.

2. Suchen Sie den Ordner Autostart. Geben Sie dazu nach START/
SUCHEN/DATEIEN & ORDNER im Feld NAME Autostart ein. Klicken
Sie auf STARTEN.

3. Ordnen Sie die beiden Fenster mit den Suchergebnissen neben-

Die Dialoghoxen
SUCHEN NACH mit der
Anwendung WordPad
und dem Ordner
AUTOSTART.

einander an: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie
Stelle der Taskleiste, und wéahlen Sie FENSTER NEBENEINANDER
ANORDNEN.

4. Klicken Sie
auf die Anwen-
dung WordPad,

Starten | halten Sie die

finhalten | Maustaste fest

Neus Suche | und ziehen Sie
die Datei in den
Ordner AUTO-
START. Der Pfeil
unterhalb des
Mauszeigers
zeigt Ihnen an,

5_‘ Suchen nach: Dateien ... [H[=]E3 5_‘ Suchen nach: Dateien mit Namen ‘WordPad M= E3

Datei Bearbeiten  Ansicht  Optionen Datei  Bearbeiten  Ansicht  Optionen 7

s
£ Hame/Ort | Diatum | Weitere Optionen |

Neme/0rt | Datum | ‘witsre 4 | ¥

Mame: IWordpad j
Marne: Atostar |

Enthaltener Text: I
Enthaltener Text: I _—
M Suchen in: IQ Meine [C:] 'l
Suchen jn: IQ Mei 'l — Q
W Urntergeardnete Ordrer sinbeziehen |

¥ Untergeordnete Ordner einb‘ez
| In Ordner | Grﬁﬂel Typ

3 cywiNg..  12KE Setup-lnformationen
(23 CvwiNg.. 1KE Datei CNT
[C3 CMwINS..  13KE  Hifedatsi
O3 cvwiINg..  75KE  Compiled HTML fle

In Ordner
) CovwiNg
[ N:

Dl ateiname

[0 CwwING..  9KB DateilGC daf eine Ver-
C:NwINGL. TKEB Werkniipfung .

23 CawiNg. 1EB  Werkniipfung knupfung her-
3 C\Proar..  204KE  Anwendung gestellt wird.

K

| 2 Dateilen] gefunden

| I |

|Neue Objekte libenwacl 2

/; |8 Drateilen] gefunden
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5.3 Eigenarten von Mausen

Die Maus ist mittlerweile mindestens ebenso wichtig wie die Tastatur,
lassen sich doch bestimmte Funktionen, wie etwa ein Doppelklick auf
ein Symbol, mit der Tastatur nur schwer nachempfinden. Der Anwen-
der kann alle Eigenarten seiner Maus auf seine personlichen Vorlieben

abstimmen.

Eigenschaften der Maus andern

1. Doppelklicken Sie im Ordner START/
EINSTELLUNGEN/SYSTEMSTEUERUNG auf
den Eintrag MAUS.

2. In der Registerkarte SCHALTFLACHEN
kénnen Sie festlegen, ob Sie die Maus mit
der linken oder rechten Hand fiihren wol-
len. Entsprechend wird die Bedeutung von
linker und rechter Maustaste vertauscht.
Weiterhin kdnnen Sie festlegen, wie schnell
man klicken muB3, damit Windows 98 es
noch als Doppelklick und nicht als zwei
separate Mausklicks interpretiert.

3. Die Wirkung kann sofort in dem kleinen
Testfeld erprobt werden. Fiihren Sie einen
korrekten Doppelklick auf die Schachtel
aus, erscheint der Schachtelteufel aus
seiner Behausung bzw. zieht sich wieder
zuruck.

4. Auf der Registerkarte ZEIGER kdnnen Sie
aus dem Listenfeld SCHEMA unterschied-
liche Mauszeiger auswahlen. Klicken Sie auf
das Dreieck, und wahlen Sie 3D ZEIGER.

5. Auf der Registerkarte BEWEGUNG kénnen
Sie mit dem oberen Schieberegler einstel-
len, wie schnell Ihre Maus Uber den Bild-
schirm huscht. Die Wirkung wird erst nach
Klick auf OK bzw. UBERNEHMEN sichtbar.

', Beispiel 127

Eigenschaften von Maus [x]

Schallfiichen | Zeiger | Bewegung |

rI
& Rechishandig ¢ Lirkshéndig

Linke Taste: FRechte Taste:

- Nommales - Kontestmenil
tarkieren - Modifiziertes
~Narmales Zichen
Ziehen
oo
Testfeld:
Lengeam | | setel

Ok | abbrechen | (benehmen

Dialogbox EIGENSCHAFTEN VON MAUS,
Registerkarte TASTEN mit ,,Schachtelteufel*

Eigenschaften von Maus HE

Schalflichen Zeiger | Bewequng|

D Zeiger

Eewedle Sandut
\windows Standard
windaws Standard (zsiragroB]
windaws-Standard [groft)

Prézisionsauswahl =4
Testauswahl I J
Handscht Ny

Micht verfligbar

Verikale Gidendnderung i i

Siandard verwenden | Duchsuchen. |

OF__| | bbvechen | Dbemebmen |

Dialogbox EIGENSCHAFTEN VON MAUS,
Registerkarte ZEIGER
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WINDOWS 98 UND DAS INTERNET

Jeder spricht davon, jeder macht mit, alle sind fasziniert, aber keiner
kann es so richtig definieren: das Internet. Es wéachst und wachst und
wachst. Wurden im Januar 1993 weltweit die Anzahl der Nutzer noch
auf 1,5 Millionen geschétzt, so geht man heute — fiinf Jahre spéter —von
mindestens 65 Millionen Nutzern aus. Allein zwischen sieben und
zehn Millionen Bundesburger haben jingsten Umfragen entsprechend
heute Zugang zum Internet.
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6.1 Was ist das Internet?

Das Internet ist ein weltumspannendes Netz voller Informationen, und
taglich gibt es neue Angebote. Das Interessante daran ist, dal das Inter-
net niemandem gehdért. Trotzdem verdienen ein Fille von Unterneh-
men dadurch Geld, daB sie im Internet préasent sind und ihre Dienste
anbieten.

Uber das Internet konnen Informationen aus dem World Wide Web
geholt oder dem World Wide Web bereitgestellt werden. Es kdnnen
Dienste (wie z.B. Homebanking), die von sogenannten Online-Dien-
sten (wie z.B. T-Online) angeboten werden, in Anspruch genommen
werden. Uber das Internet kann mit anderen kommuniziert werden,
sowohl zeitversetzt, also offline (liber eMail oder Newsgroups) oder live,
also online (liber Chats).

Man kann kostenlos und kostenpflichtig Programme oder Daten wie
Zeitungsartikel auf seinen PC (berspielen, in Datenbanken (z.B. in
elektronischen Telefonbiichern) suchen, sich Giber aktuelle Nachrichten
informieren (z.B. FuBballergebnisse oder Bérsenstande), Radiosender
horen, die Tagesschau ansehen oder Zeitungen lesen. Eine groRe Anzahl
von Netzkameras (die sog. Webcams) speisen das Internet mit aktuel-
len Bildern von 6ffentlichen Platzen oder aber auch von privaten Orten.
Die Basis dieses Netzwerkes bilden eine ganze Reihe von Servern (starke
Maschinen, die Dienste und Daten flir ein Netzwerk, in diesem Falle
das Internet, zur Verfligung stellen), die tber ein weltweites Hochge-
schwindigkeitsnetzwerk miteinander verbunden sind. Hier werden
Datenibertragungsraten von 155 MB pro Sekunde erreicht, die die von
den Servern angebotenen Daten sehr schnell von einer Seite der Welt-
kugel zur anderen transportieren. Es ist vollig egal, ob die Informatio-
nen von einem Server in Deutschland, England, USA oder Australien
geholt werden.

Dieses Hochgeschwindigkeitsnetzwerk darf man sich nicht wie ein
sehr langes Kabel vorstellen, sondern eher wie ein Maschendrahtzaun.
Dieser hat ndmlich genau wie das Internet viele Knotenpunkte, an
denen mehrere Strdnge zusammenlaufen. Diese Knoten sind soge-
nannte Einwahlknoten. Ein Einwahlknoten ist ein Ubergang vom
Hochgeschwindigkeitsnetz in ein langsameres Netz.

An solchen Knotenpunkten tbernehmen Online-Dienste oder
Internet Services Provider (kurz: 1SP oder Provider) den Ubergang vom
langsamen ins schnelle Netzwerk.
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\on diesen Providern gibt es eine ganze Reihe. Einige kennt man, da
sie Uberregional bzw. international ttig sind, andere sind recht unbe-
kannt, da sie nur in bestimmten Regionen ihre Dienste anbieten.

Provider bieten nur den Zugang zum Internet an, Anbieter von
Online-Diensten zusatzlich noch andere Dienstleistungen. Grol3e
Online-Dienst-Anbieter sind z.B. America Online (AOL), T-Online,
CompuServe oder Microsoft Network (MSN). Als zusétzliche Dienst-
leistungen bietet T-Online beispielsweise das Homebanking, AOL zahl-
reiche Diskussionsbereiche, MSN Spiele und Unterhaltung und Com-
puServe den Zugang zu vielen Datenbanken, die sonst nicht Uber das
Internet zuganglich sind.

Privatpersonen, Unternehmen oder auch Behérden haben keinen
direkten Zugang zum Hochgeschwindigkeitsnetz des Internets. Alle
mussen Uber einen Provider oder Online-Dienst gehen.

Zusammengefal3t ist also das Internet nichts anderes als die Mdglich-
keit, mit dem Rechner auf dem Schreibtisch Verbindung mit einem
anderen Rechner Uber das Telefonnetz zu erreichen. Dazu bendétigen Sie
die Dienste eines Providers oder Online-Dienstes. Diese Anbieter rich-
ten gegen eine Gebuhr einen Zugang zu ihren Computern ein.
Auf diesen Rechnern befinden sich die Angebote verschiedener Dienste,
aus denen Sie eine Auswahl (wiederum gegen Gebuihr) treffen kdnnen.

Wenn Sie in einer GroRstadt wohnen, sind Sie fein raus, denn da
bendtigen Sie bis zum nachsten Einwahlknoten lediglich den Ortstarif.
Je weiter Sie von einem Einwahlknoten entfernt sind, desto mehr Tele-
fongeblhren sind féallig. Ein Einwahlknoten ist nichts anderes als ein
oder mehrere Rechner mit Modems zur Kommunikation mit dem
Anrufer.

Um die Informationen, die tber die Telefonleitung in Ihren PC
gelangen, in lesbare Texte, erkennbare Grafiken oder Videos umzu-
wandeln, bendétigen Sie eine spezielle Software, den sog. Internet-
Browser. Die Browser-Software ist letztendlich verantwortlich, wie eine
Webseite auf Threm Bildschirm erscheint. Dartiber hinaus ist der
Browser eine Art Datei-Manager, vergleichbar mit dem Explorer in
Windows 98. Sie bewegen sich damit innerhalb der Angebote der
Anbieter im Internet.

Die bekanntesten Internet-Browser sind Netscape Navigator (bzw.
die Nachfolgerversion Netscape Communicator) und Microsoft Inter-
net Explorer.
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Beide geben ihren Internet-Browser nach dem von Microsoft ver-
lorenen Prozel kostenlos ab. Der Internet Explorer von MS ist auch
nicht mehr fester Bestandteil der Betriebssysteme Windows 98 bzw.
Windows 95.

Damit die Webseite auf dem Monitor des Internet-Nutzers genauso
aussieht, wie es sich der Anbieter vorgestellt hat, wurden Standards ver-
einbart. Als Standard hat sich die Seitenauszeichnungssprache HTML
(Hypertext Markup Language) durchgesetzt, die stindig weiterent-
wickelt wird.

Um in das Internet zu kommen, benétigt man neben einer entspre-
chenden Hardware einen Zugang (Vertrag) zu einem Online-Dienst
bzw. einem Provider sowie einen Browser. Sie als Windows 98 Nutzer
kénnen den Browser als versteckten Teil Ihres Betriebssystem instal-
lieren. Der Internet Explorer stellt Ihnen die HTML-Seiten aus
dem WWW auf lhrem Monitor dar und hilft Thnen, im WWW zu
navigieren.

O Mit den Mindestanforderungen, die die Entwickler oder Distri-

butoren der verschiedenen Softwarepakete an die Hardware angeben,

werden Sie mit Windows 98 und auch im Internet nicht die rechte

Freude empfinden. Wir empfehlen fur einen Rechner, der unter dem

Betriebssystem Windows 98 laufen soll und mit dem Sie im Internet

surfen wollen, folgende Anforderungen:

PROZESSOR Pentium-Prozessor, 166 MHz oder hoher
getaktet

ARBEITSSPEICHER 32 MB RAM, besser 48 oder mehr MB

(RAM)

FESTPLATTE mindestens 1,2 GB, besser 2 GB oder mehr

CD-ROM-LAUFWERK  mindestens 8-facher Geschwindigkeit

GRAFIKKARTE mindestens SVGA, 2 MB RAM, besser

4 MmB, mdglichst mit S3-Chip

15 oder groRer,

Auflésung mindestens 800x 600

MONITOR

Darlber hinaus benétigen Sie eine Soundblaster-kompatible 16 BIT-
Soundkarte, Lautsprecher (Aktivboxen) und ein Modem oder besser ein
ISDN-Anschluf® und ISDN-Karte.
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Die Verbindung zum Internet bedarf nun nicht nur eines Web-Brow-
sers, sondern auch einer physikalischen Verbindung mit seinem jewei-
ligen Provider. Diese Verbindungen werden in der Regel mit einem
Modem oder einem ISDN-Gerét hergestellt. Ein Modem Ubertragt die
Daten Uber eine analoge Telefonleitung mit Datenlbertragungsge-
schwindigkeiten bis zu 33.600 Bps (Bits pro Sekunde. Acht Bit sind ein
Byte, Zeichen), in Ausnahmefallen auch mehr. Ein ISDN-Gerét Uber-
trégt Daten auf einer digitalen Leitung mit einer Geschwindigkeit von
64.000 Bps. Modem bzw. ein ISDN-Gerét Ubertragen Daten vom
Internet zum Anwender. Beide wandeln also die parallelen Signale des
PCs in einen seriellen Datenstrom um.
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6.2 Das World Wide Web

Das World Wide Web, kurz WWW oder Web genannt, ist das Herz des
Internet und machte das Internet erst populdr. Das WWW verbindet
die im Internet zugdnglichen Informationen. Diese Informationen, die
weltweit auf unzahligen Computern gespeichert sind und inzwischen
auch ansprechend und bersichtlich présentiert werden, kénnen rela-
tiv einfach abgerufen werden.

Sie kénnen von jedem Fenster in Windows 98 und sogar von der
Taskleiste aus auf das Internet zugreifen. Geben Sie dazu nur die Adres-
se in der Adressenleiste ein.

Verbindungen zum Internet herstellen und beenden

1. Doppelklicken Sie im Desktop auf das Symbol des Internet-
Explorers, so wird die Verbindung zum Internet aufgebaut.
Trennen Sie die Verbindung Gber DATEI/SCHLIESSEN.

2. Starten Sie den Windows Explorer Gilber START/PROGRAMME/WIN-
DOWS EXPLORER. Geben Sie in der Adressleiste www.learnkey.de
ein, so wird eine Verbindung zur entsprechenden Webseite auf-
gebaut. Trennen Sie die Verbindung mit einem Klick auf das
Symbol X rechts in der Titelleiste.

3. Starten Sie Word97 Uber START/PROGRAMME/MICROSOFT WORD.
Geben Sie in einem beliebigen Dokument eine Adresse, beispiels-
weise www.spc.de, mit folgendem Leerzeichen ein. Die Adresse
erscheint standardmafig blau und unterstrichen. Doppelklicken
Sie auf diese Adresse, so wird eine Verbindung zur entsprechen-
den Webseite aufgebaut. Trennen Sie die Verbindung mit einem
Doppelklick auf das Symbol NETZWERKVERBINDUNG in der
Taskleiste links neben der Systemzeit und dann auf die Schalt-
flache TRENNEN.

= Verbunden mit Provider xyz

Bl oy Werbindung mit 115,200 bps

S Dauer 0001524
Empfangene Bytes: EB.778
Gesendete Bytes: 32,409

Trennen |
Detailz > |
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Verbindung trennen



In der Taskleiste kann
die Symbolleiste
ADRESSE eingeblendet
werden

(6]

WINDOWS 98 UND DAS INTERNET

Starten Sie Word oder Excel 97 Gber START/PROGRAMME. Blenden
Sie Uber ANSICHT/SYMBOLLEISTEN die Symbolleiste WEB ein.
Geben Sie die Adresse www.spc.de/lehrbuch ein. Nach (Return)
wird eine Verbindung aufgebaut. Trennen Sie diese wieder.
Offnen Sie liber START/EINSTELLUNGEN die Fenster SYSTEM-
STEUERUNG oder DRUCKER. Geben Sie in der Adressleiste
www.compu-shack.de ein.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie Stelle der
Taskleiste und wahlen Sie aus dem Kontextmeni die Symbolleiste
ADRESSE. Klicken Sie in die Adressleiste und geben Sie
www.ardwm98.de ein.

Adezze
Links » -
- Uberlappend —
Desktop . +
Unterginander —
v Schnellstart . ]
Mebeneinander =i
MNeue Symbolleiste...
= 5 Alle Fenster minimieren _'I_

'ﬁ Eigenschaften
H-DerPCu. | B 2355

3 SPC Lehibuch Verlag GmbH - Microsoft Internet Explorer

J Datei  Beabeiten  Ansicht  Wechselhzu  Favoriten 2
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JAdrasse I@ hittp: v, spe. dedlebrbuch/ j H Likks

lin Beispielen lernen.
ii Aufgaben iben

purch Testiragen Wissen

bibecpritfen

SPC Lehrhuch VWerlag
EMail: .

Editorial

Mitarbeiter

Windovs NTiOffice 9F

Windoves 95/ 0ffice 95

Weitere Biicher

Bestell-Liste

Ein Unternehmen der SPC Berlin Gruppe

,_,_’_@ Intemetzone Az

] \

SSIAREIIN" S Uber das Internet den Leitartikel des Tagesspiegels lesen

*

|nternet Explorer

Die Verbindung wird
aufgebaut

1.
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Starten Sie das Internet mit einem Doppelklick auf das Symbol
des Internet Explorers im Desktop. Die Verbindung zum Internet
wird hergestellt. Ihr Benutzername und Ihr Kennwort wird dabei
Uberpruft.

2. Nun brauchen Sie etwas
Geduld, bis die Startseite
lhres Providers vollstandig
aufgebaut ist. Uber die
Eigenschaften des Internet
Explorers kdnnen Sie jede
beliebige Webseite zu Ihrer
Startseite definieren (siehe
Ubernéchstes Beispiel 138).

‘Wahlstatus

‘Werbinden mit Provider syz

—aorgang
Wahlversuch 1 won 5.

- Statu ]
Uberpriifen von Benutzermame und Kenrwart....

Geben Sie im Feld ADRESSE die Internet-Adresse des Tagesspiegel
ein: WWW.Tagesspiegel.de. Nach (Return) wird die Startseite des
Tagesspiegels aufgebaut.

3 © Verlag Der Tagesspiegel 1998 - Microsoft Internet E xplorer =l

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Wechselhzu  Favoriten 2 |

€ =2- 00 RQAEIR I TBIE

JAdrasse I@ hitp: v tagesspiegel.del j H Likks

Kiataidos DER TAC@SPIEGEL
' )

ohne Versandhosten 1

10. Juli 1998

DER TAGEESPIEGEL j

SUGHE
ety

Love, love, love...

heifit es auch dieses Jabr wiederin
Betlin. An diesem Wochenende
treffen sich Raver, Technofans und
andere Spafhaber im und um den

- ZU GAST IM ALTEN MUSEULL
Tiergarten. Alle wollen mit der " "
A Mut fisnf Monate nach Schliefung
Lowve-Parade die grofite Party- )
. des Stammhauses fir
Demonstration Deutschlands . S
Umbavatheiten prasentiert die Alte
feiemn. Wirklich Alle? Und wis? W atinnaloalenis 120 M eistormerke
Zl TecenSie nach in den ik Tins der & |
‘ @ Internetzane A

Klicken Sie auf der linken Seite auf den Link UBERBLICK, dann er-
halten Sie auf der rechten Seite den Uberblick der Artikel im Tages-
spiegel. Klicken Sie auf das Dreieck am rechten Rand des Listen-
feldes AKTUELLE ARTIKEL, und wahlen Sie dann den Leitartikel.
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www.spc.de/lehrbuch
wurde in den EIGEN-
SCHAFTEN des Internet
Explorers als Startseite
definiert

Startseite des
Tagesspiegels
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\l'IvairbI_ick Uttj)er die 2} © Verlag Der Tagesspiegel 1998 - Microsoft Intemnet E xplorer [C[O[=] 7. Um die Verbindung zum Internet zu trennen, wahlen Sie DATEI/
ebseiten des . ] )
Tagesspiegels m SCHLIESSEN oder doppelklicken Sie in der Taskleiste links neben
RSO W) EON A [ der Systemzeit auf das Symbol NETZWERKVERBINDUNG und dann Ei 13:53
Adiesse hitp: v tagesspiegel de/ = Links
| &1 | H

auf die Schaltflache TRENNEN.

Kilfiergiido DER TAG&SPIEGEL
ohne Versandkasten = mg B Y

Sparen Sie Geld, indem Sie offline lesen. Trennen Sie die Verbindung
zum Internet, werden alle aufgesuchten Webseiten vortibergehend auf
BER ‘@ BLICK Ihrem Computer gespeichert. Die gespeicherten Seiten kdnnen Sie lesen,

wenn Sie Zeit haben. Telefon- und Providerkosten kdénnen Sie so sparen.

DER TAGEiSP]EGEL

SUCHE

Homepage/Alctuell Interakti - — Magazi
[E— =
ﬁ Wirtschaftsspiegel —,  KulturSalon, Den Leitartikel des Tagesspiegels ,,offline* lesen
e —— [—— =
P — L. S B e a— ;//I 1. Schon aufgesuchte Webseiten kénnen auch offline, d.h. ohne
Verbindung zum Internet und somit ohne Telefon- und Provider-
5. Nun kénnen Sie den Leitartikel des aktuellen Tagesspiegels lesen. kosten, gelesen werden.
Klicken Sie auf das untere Richtungsdreieck in der rechten Bild- 2. Wollen Sie den Leitartikel des Tagesspiegels offline lesen, so
laufleiste, um im Leitartikel zu blattern. klicken Sie nach dem Start des Internet auf DATEI/OFFLINE-

BETRIEB und trennen dann die Verbindung zum Internet.

Der Leitartikel des
Tagesspiegels

3 Leitartikel ® Verlag Der Tagesspiegel 1997 - Microsoft Internet Explorer

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Wechselnzu  Favaoriten 2 ‘ ; Leitartikel © Yerlag Der Tagesspiegel 1997 - Microsoft Internet Explorer Uber DATEI/OFFLINE-

BETRIEB konnen Sie
N Datei Beabeiten  Ansicht  Wechseln 2w Favorten 2
J¢-' #'@ﬁ|@@®@|@@ J__a;;u R = schon aufgesuchte
JAd'Esse I@ http: /v bagesspiegel. detsp_faktuelisetdleil_set himl j H Lirks J_ E[fnen.. Strg+0 @ ‘ @ @ Webseiten ohne
J Soeicherm Siars petdeit_set html aktuelle Verbindung
[~ Speichem unter zum Internet aufsuchen

Kunstvideo DER TAGF SPIEGEL Selte irichten..
e Versarilkcsten m@ﬂi Ducken.. StigeP DERT AG&

Senden 3
- ﬂ Ergenschstten —
DERTAngiSFﬂEGEL SPC Lehrbuch Werlag GmbH
SR i 11. Juli 1998 LEITARTAKEL ©Yerlag DerTagessgpiEgeHBBS
fs. GHE Nichtmnjeden Preis v Leitartikel @ Verlag Der Tagesspiegel 1 11. Juli 1998
\..i‘ [ Dffline-Betrieh Nicht um je
e Die Errichtung des Stindigen Sghliefen
Homepage/Alkiuell Internationalen Strafgerichtshofs ist
1schasspiagy komplizierter al 7 . . .
e Fogiun dor Hinfatchigon " 3. Rufen Sie erneut den Internet Explorer auf. In der Titelleiste
Dotz Griindungskonferenz war nicht klar, ob erscheint in eckigen Klammern [OFFLINE-BETRIEB]. Wahlen Sie
Links der Worhe diese nicht ein vorzeitiges Ende finden ) . .
Exira -l kiinnte. Mun wird doch bis zum 17. Juli =l aus dem Listenfeld ADRESSE die schon aufgesuchten Webseiten Interme
T ftarsimenfazal S atamt nnd e din Ancanctalona doc i
[&7Done I T [@ intemetzore 7 des Tagesspiegels.
4. Klicken Sie auf der linken Seite auf den Link UBERBLICK, dann er-
6. Um eine neue Adresse einzugeben, klicken Sie in das Feld halten Sie auf der rechten Seite den Uberblick der Artikel im Tages-
ADRESSE. Um zu schon besuchten Seiten zuriickzubléattern, spiegel. Klicken Sie auf das Dreieck am rechten Rand des Listen-
klicken Sie auf die Schaltflache ZURUCK. feldes AKTUELLE ARTIKEL, und wahlen Sie dann den Leitartikel.
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2} Leitartikel © Veilag Der Tagesspiegel 1997 - Microsoft Internet Explorer - [Offline-Betrieb] [M[=] E3

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Wechselnzu  Faworten 7 |

€2 Q9 AESE HBRSE

J Adresse I@ hittp:/ vavae. Lagesspiegel. detsp_f/akivell/ set/leit_set.html j |J Links
Oper.
Malerei. DER TAG&SPIEGEL
Theater. g X =
|

DERTAG SPIEGElj 11. Juli 1998 LEITARTIKEL |

SUCHE
=y

Nicht um jeden Preis

Die Errichtung des Stindigen

Internationalen Strafgerichtshofs ist

komplizierter als Zn

Eeginn der fimfwiichigen

Griindungskonferenz war nicht klar, ob =
i

Homepage/Akiuell

\Wirts chtespiege]
- I
4 3

W ’— E ’7 ,7@ Intélrw-etznr;e

4. Die Dialogbox EIGENSCHAFTEN VON INTERNET erreichen Sie auch

im Internet tber ANSICHT/INTERNETOPTIONEN.

0O Hinweis

Die Verbindung kénnen Sie Uber DATEI/OFFLINE-BETRIEB wieder-
herstellen.

ENKENN® s Ncue Startseite definieren

.

|Hternet Explarer

Dialogbox Eigen-
schaften von Internet

1.
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Klicken Sie im Desktop mit der rechten Maustaste auf das Symbol
des Internet Explorers, und wéhlen Sie aus dem Kontextmen
EIGENSCHAFTEN.
2. Geben Sie in der
Aligemein | Sicherhet | Inhalt | Verbindung | Programme | Erwetett | Registerkarte ALL-
e GEMEIN im Bereich
% Sie kiinnen dieSite:andem, die s Startseite angezeigt wird. STARTSEITE die ge-
e winschte Adresse
ein, beispielsweise
www.spc.de/Lehr-
buch.
3. Starten Sie den
Internet Explorer,
so erscheint die
eben eingegebene
Adresse als Start-
seite.

Eigenschaften von Internet [ 2] %]

AlelESErE Standardseite Leere Seite

~ Tempordre Intemetdateien
y  Seiten wom Internet, die Sie besucht haben, werden in einem
@ Y speziellen Ordner gespeichert, um sie spater schreller
anzeigen zu kiinnen

Dateien lgschen Einstellungen...

- Werlauf
@ Der Ordner "erauf" enthalt Links auf Seiten. dis Sie besucht

haben, um einen schnellen Zugang zu kiiziich besuchten
Seiten zu ermaglichen.

Tage. die die Seiten in

“erlauf" aufbewahit werden: [20 3: Werlauf" leeren

Earben.. | Schriftarten, | Qprachen..l Eingabehilten... |

akK I Abblechenl Uk_Jsmehmsnl

Internet-Adressen anwéhlen und sich in Webseiten
bewegen

1. Starten Sie das Internet mit einem Doppelklick auf das Symbol
des Internet Explorers im Desktop.

2. Rufen Sie Uber WWW.Teleauskunft.de die Auskunft der Telekom

auf. Hier kénnen Sie kostenlos in den gelben Seiten bzw. Ort-
lichen Telefonbichern blattern.

7} DeTeMedien - Miciosoft Internet Explorer

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  “Wechselnzu  Favoiten 7

|- 2 QRN REIR EBSHA

J Adresse I@ hittp: # A teleauskunft de

M Telefonbuch / ETB

TELEAUSKUNFT

M Gelbe Seiten
Neu: Gelbe Seiten
Buch CD's und
Die Ortlichen

=%,

W eMail-Service

ihr personliches
TV-Programm

M Nutzungs- M deutsch M english M frangais -
bedingungen 4] | 14
|@ Done ‘ l_l_l_@ Internetzone v

3. Um die Telefonnummern aller Friseure im Postleitzahlgebiet
14197 zu erhalten, klicken Sie auf den Link GELBE SEITEN und

geben dann als Branche Friseur und als Postleitzahl 14197 ein.

Sie erhalten 5 Suchergebnisse.
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Internet Explorer

Startseite der
Teleauskunft



o

AUFGABEN

Aufgabe 48 5 eM

ver

ail-Adresse in das AdreRbuch aufnehmen und eMail
senden

Starten Sie Outlook Express. (Bsp. 160)

Nehmen Sie die Adresse des Verlages (Lehrbuch@spc.de) und evt.

noch andere Adressen in das AdreRbuch auf. (Bsp. 162)
Erstellen Sie ein eMail. Geben Sie als Empfanger lhre eigene
Adresse und die des Verlages an. Ubernehmen Sie dabei die
Adresse aus dem AdreBbuch. (Bsp. 162, Bsp. 160)

Geben Sie einen Betreff und beliebigen Text ein. (Bsp. 160)
Versenden Sie diese eMail. (Bsp. 160)

Aufgabe 49 ' eM

1.
2.

302

ail-Adresse suchen

Starten Sie Outlook Express (Bsp. 163)
Suchen Sie die eMail-Adresse von Martin Muller aus YAHOO!
PEOPLE SEARCH. (Bsp. 163)

18]

MULTIPLE CHOICE FRAGEN*

Zu 1) Was ist ein PC und
wozu brauchen Sie ihn?

1. Welche der folgenden
Anwenderprogramme sind
Textverarbeitungen? (3)

Word 97

PageMaker

Access 97

(D] Lotus WordPro

WordPerfect

2. Welche der folgenden
Anwenderprogramme sind
Kalkulationsprogramme? (2)

Word 97

Lotus WordPro

Excel 97

(D] PageMaker

Lotus 1-2-3

3. Die Abkurzung CAD steht fur (1)
Computer and Diagrams

Create and Design

Computer Aided Design

[0] call all Desires

Computers Associates Data

4. Das Zeichen \ (der sog. Backslash)
wird mit folgender Tasten-
kombination erzeugt (1)

(Strg) und dazu B

Erst (Strg), dann R

(Alt) und dazu B

[D] Erst (Alt Gr), dann

(Alt Gr) und dazu

5. Unter RAM versteht man (1)
einen Festspeicher

den Arbeitsspeicher

das Diskettenlaufwerk

(0] die Festplatte

einen Computerabsturz

6. Was sind Festspeicher? (3)
Festplatten

der Arbeitsspeicher
Diskettenlaufwerke

[D] Disketten

CD-ROMs

7. Welche Aussagen sind richtig? (1)
Eine CD-ROM ist ein Festspeicher.
Die Festplatte ist der Arbeitsspeicher.
Eine Festplatte hat heutzutage eine
Speicherkapazitat zwischen 4 und
32 MB.
[D] Der Arbeitsspeicher betragt 1 Gigabyte.
Ein PC kann nur eine Festplatte
besitzen.

* Die Anzahl der richtigen Antworten sind
in Klammern angegeben
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(Strg)+(AID+H(ENLF) oo 61
A
Abbrechen, vom Rechner ................... 18
abmelden, vom Rechner ..........c......... 60
Abonnements aufheben .................... 238
Abonnieren einer Webseite ............... 236
Absétze ausrichten ........cccoveeveeeeeennnn, 148
Absatzformatierung ...........ccoeeveinenn 146
ACCESS .. 12
ACPH cuviiii ittt 28
Active Desktop ......cccceeneee. 57, 203, 245
Adrel3buch anlegen ...........ccovveenn. 273
Aressenliste .....veveeeeeeviiiiiiiieiieeeeeenn, 232
Advanced Configuration and

Power Interface .........ccceeevvvvenneenn. 28
aktive Inhalte ........ooovveeiiiiiee, 206
alphanumerisch ..........cccoceeviiiieennnen, 11
AL GE i, 18
AIRAVISTA ..o 252
America Onling .........ccceeevvvvvveeeeeennn, 217
anmelden, unter einem anderen

NameN ......ccovveeieeeeeeee e, 61
Anwendersoftware ..........coeeveeeviivieeenns 21
Anwendungsprogramme ..................... 19
AOL i 217
Arbeitsplatz ................. 57, 85, 86, 90, 94
Arbeitsspeicher ........ccocccveviieiinnnn, 19, 21
Audio-CDs abspielen .......c.cccevvevennnn. 158
AUdiorecorder .........ccevvveevivvreeeeinnnen. 165
Aufgaben ..., 277
Aufzahlungszeichen ........cccccoeiineen. 148
Auskunft der Telekom .......ccccevveeeennn. 226
Ausrichtung von Absétzen ................. 148
Ausriicken von Absatzen .................. 148
AULOCAD ..oooiiiviieiiiciiieee e 13
Automatisches Starten von

Programmen ..........ccccoocveeiiiinnen. 201
AULOStart .........oovviviiii, 201

B
Backup ..oooovveiiiii 167
BaumstruKtur .........cccovvvivvvvieeieeeeeees 27
Baumstruktur im Explorer

kennenlernen ..........ccceceeeeiiinnnenns 92
Betriebssystem .......c.cccocceeiiiiiinnns 19,21
Betriebssystem, Zweck und Aufgabe .... 23
Bildlaufleiste ........ccoeeviiiiiiiiiiiiieeeiii, 80
Bildlaufleisten ..........cccoevvvvveeiieeniinnnns 80
Bildpunkte .......cccooeviiiiiiiiiicic, 16
Bildschirm ......ccoccccvviiiiiiinciiee 16
Bildschirmauflésung ............cccccveveens 209
Bildschirmdiagonale ..........ccccccccevvenn. 16
Bildschirmeinstellung ...........c.ccocec.. 203
Bildschirmfarben ...........ccceevvvvvenneenn. 209
Bildschirmlupe .......ccccoviniiiiiiinn, 34
Bildschirmschoner .................... 206, 248
Bildschirmschoner auswéhlen ........... 207
Bit coveeieici 19, 219
BoOtdiskette ......ceeeeeeeeiiiiiiiiiiiiieeeeees 32
Branchenlésungen ........ccccevvvvennn. 14
BrOWSEr ..oovvviiieiiieiee e, 217
BT X tiitieeeeitiee e eirre e e itre e e 14
BYtE vreiiiece e 19, 219
C
Cache ...oooveeiiiie 19, 231
CAD oot 13
CD-ROM ..ooiiiiiiieeiciieee et 22
CD-ROM-Laufwerk .........cccceevvnneeen, 218
CD-Wiedergabe .......ccccceevvvvveeninnnnn. 158
Channel .......cccoiiiiii, 241
Channelbildschirmschoner ............... 248
Channel der Channelleiste

hinzuflgen .......ccccoeevevieiiiee, 243
Channel Guide .....cccccecovivvveiiiiiieeenns 243
Channel-Bildschirmschoner .............. 248
Channelleiste ....coovvvveeeeeeiiiiiiiiinieeeee. 58
Channelleiste aus- und einblenden ..... 59
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Channelleiste ein- und ausblenden ... 241

Channels aufrufen ......cccccveeeiiiiiiinnn, 241
COMPUSEIVE ..o 217
Corel Draw ......ccocvvevveeeeiieiciiieeeeen, 12
Cursor bewegen .......cccceveviveeiinennnn 135
D

Datel ...coooeviiiiiieeiee e 84
Datei drucken .........ccovvvveeeeeenn. 145, 151
Datei erstellen ..........cccoeeevvvveveeeennnn. 143
Datei 6ffnen ......cccccevvvveeee i, 144
Datei, Inhalt anzeigen ...........c.ccccvene 124
Datei/drucken ..........cccceeviivvvveeennnnnn. 145
Datei/Neu ....ccovvvveeeieeiiiiciiiiieeeeeeee, 143
Dateien endgiiltig loschen ................. 117
Dateien kopieren oder verschieben .... 106
Dateien 16sChen .........ccoceeevvivvveeeennen. 115
Dateien markieren .......c...ccceevvveeeinnen, 103
Dateien 6ffnen ..........cccoeevvvveeeennnn, 135
Dateien schiitzen ..........cccovvvvveeeeeenn. 122
Dateien SOrtieren ........coevvvvvveeeeeeenieinns 97
Dateien suchen .........ccccoevvvvveveeennnnn. 119
Dateien umbenennen .........ccccoeneee. 114
Dateien verknupfen ........ccccoveeeinnns 111
Dateien verschieben .........ccccvveeeeenn. 106
Dateien wiederherstellen ................... 115
Dateien, ausfiihrbare ........cccccoeeeeiienns 25

Dateien, geldschte wiederherstellen ... 117
Dateien, gesicherte wiederherstellen .. 174

Dateien, nicht ausfihrbare .................. 25
Dateien/Ordner wiederherstellen ...... 173
Dateiname ......ccceeeeeviiiiiiiiiiieeeeeee e 99
Dateitypen .......cccocevieiiieiiieiieiienes 25
Daten SiChern .......ccccccevveevveeeeeeeeenn, 167
Datenbanken .........ccccvveeiviiieeiiiiieeens 12
Datentragerbereinigung ........c...ce.. 181
Datentragerprafung ........cccooveenneene 129
Datex-J ... 14
Datum ..., 67

Defragmentierung

Desktop als Webseite anzeigen

Desktop oder in klassischem
Windowsstil anzeigen

Desktop Publishing

Diskette kopieren

Disketten formatieren
Disketten, Eigenschaften von
Dokument drucken
Doppelklicken

Drag&Drop
Drag&Drop, Text kopieren
Drag&Drop, Text verschieben

drucken, Testseite .........cceeeeeeeeeenennn.

Eigenschaften der Maus
Eigenschaften der Taskleiste
Eigenschaften des Papierkorbs
Eigenschaften von Disketten

Eigenschaften von Festplatten
Ein-/Ausgabegerate

Eingaben rickgéngig machen
Eingaben wiederherstellen
Einriicken von Absatzen
Einwahlknoten
Elektronische Post

eMail empfangen, lesen, beantworten

und weiterleiten ...........cccoeeineen. 272
eMail versenden .........ccoccceeviiieiiiennns 270
eMail-Adresse .......ccoovvveeveeeenennn. 269, 274
eMail-Adresse aus AdreBbuch wéhlen .. 274
eMail-Adresse registrieren lassen ....... 276
eMail-Adresse suchen ...........cccoceee.e. 275
eMail-Kataloge .........cccooveiiieiiinnns 274
Energie sparen .........cccevieniiniennenn 28,
Energieverwaltung ..........cccooevieennenne 211
ENter oo 18
ENtf e 18
EPA-Energystar-Normen ................... 206
Ergonomie .......ccceceeviiiiiiinie e 16
ErgonNOMISCh ..ovevviiiieiice 15
ESC e 18
EXCEl oo, 12
(o] (0] £ (R 85
Explorer starten und beenden ............. 87
Explorer, vollstindigen Pfad anzeigen .. 95
Explorerleiste ........cccoovviviniiniiiienn, 88
Explorerleiste im Arbeitsplatz .............. 90
Explorerleiste Verlauf .............c.......... 228
F
Farben eines Fensters andern ............. 208
Farbtiefe ..o, 17
FAT-Dateisystem ........cccccovvvvcvennnnnnn, 179
Favoritenliste ..o 237
T 7
Fenster einer DialogboX .............cc....... 83
Fenster maximieren ............cc....... 78,79
Fenster minimieren ..........c.ccocceevieenne. 79
Fenster nebeneinander anordnen ....... 201
Fenster schlieBen .......c.ccccevivnvrnnnnne. 78
Fenster verschieben ...............c....... 78,79
Fenster wiederherstellen ...................... 79
Fenster, Darstellung &ndern .............. 208
Fenstergrofe verdndern ................. 78,79

Fernsehen uber das Internet
Festplatte auf Fehler Uberprifen
Festplatte defragmentieren
Festplatte von nicht mehr bengtigten

Dateien entsorgen

Festplatten, Eigenschaften von

file allocation table
Format/Schriftart
Formatieren von Text

FrontPage EXPress .......cccoocvevvvveneenns

Funktionstasten

Gelbe Seiten
Geldschte Dateien wiederherstellen ... 117
geplante Vorgénge
Gestalten von Text

Grafik erstellen
Grafik kopieren

Grafikkarten
Grafikprogramme
GroRe des Bildschirms
GroRe des Hilfefensters verandern
Grosse Schriftarten
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H
Harddisk ..o, 22
Hardware ........ccccoevvieiniieniieeieeen, 15
Hardware-Voraussetzungen ................. 28
Harvard Graphics .........ccccvvvvvinnennnnn. 13
HEArts ...ooovveiiieiieeee e 192
Herunterfahren des Computers ........... 60
Highcolor ..o, 17
Hilfe oo 51
Hilfe Gber den Index suchen ............... 53
Hilfe Uber Suchen anfordern ............... 55
Hilfeblcher ..o 51
Hintergrund des Desktops d&ndern 46, 205
Hintergrungbild ..........cccccoiiiiiis 205
Homebanking .........ccccooeennnee. 216, 217
HOMEPAage .....ooovvvveveeiiiieeeeee 261
HomePage erstellen .................. 263, 265
HomePage préasentieren .................... 266
Homepage, Kosten einer ................... 267
HTML v 218, 261
Hyperlink ... 229
|
IBM oottt 10
IBM-kompatibel ..., 10
Individuelle ANpassung ........ccccccoeene 197
Inhalt der Adressenliste l16schen ......... 234
Inhalt des Ordners Verlauf 16schen .... 234
Inhalt einer Datei anzeigen ............... 124
Installation von fehlenden

Windows-Komponenten ............... 34
Installation von Windows 98 .............. 35
Integration des Internet in das

Betriebssystem ... 58
Integrierte Programme .........c.ccccoeevee. 13
Internet ......ccooooveiiiiiieee, 14, 215
Internet EXplOrer ........ccoocoeeviieiinenns 217
Internet Explorer und

Windows Explorer .........ccccoeeinen. 58
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Internet Services Provider
Internet, aktuelle Nachrichten
Internet, bewegen im
Internet, Verbindung herstellen
und beenden
Internet-Adressen anwahlen
Internet-Browser
Internet-Explorer
intuitive Bedienung
ISDN-Anschlul

KennwortsChutz ..........evvvevevceiennnn.
Kleine Schriftarten ........cccceeeeeeeeeennn.
Kombinationsspiel

kontextbezogenes Menii
Kontextmenu
Kontextmen( Start

L
Lautstarkeregelung ........ccocevvvennnen. 159
Leerzeilen einflgen .........cccoeveviennnnne 137
Leerzeilen 16schen .......c.cccccveveivennnnn, 137
Lineal ...cooveevieiieeee e, 148
LiNK e 229
10SChEN ..o, 115
LOtus 1-2-3 ..viiiiiececeeee e 12
Lotus Freelance .......cccccevvveevieeiiieeene 13
Lotus WOrdPro .....c.coovvvevieeiieeeee 11
M
Malprogramm Paint ............ccccoceeene 152
MArKieren ........cccovoeeriieenieeiieeeniiens 138
Maus, Eigenschaften dndern ............. 202
Maximieren ........cccooevveevieenies e, 79
Medienwiedergabe ..........ccccceveeinnens 162
Megabyte .....ccceveeviie e, 19
Mehrbenutzereinstellungen ............... 198
Mehrere Benutzer fur einen PC

einrichten ........cccccvvieiiiieeiine, 198
MenUleiste ....ccoovovevieiiiece e, 81
MF-Tastatur .......cccocovviieeiiicen, 17
MHZ i 15
Microsoft Internet Explorer ............. 217
Microsoft Network .........ccccocoeeies 217
Microsoft Outlook Express ............... 270
MINESWEEPEN ..ovvveiieriieiieeieeiee i 194
minimieren, Fenster ..........ccccoevvvnenenn. 79
Modem ..o 14,218
MONITOT i 218
MonitorgroRen ........cccovveeviieniieennen. 16
MPRID vt 16
MS ettt 24
MS-DOS .oiiiiiiieiiee et 21
MSN o 217
Multimediaprogramme ..............cc.... 158
Multiple Choice Fragen ................... 302

N

Namenserweiterung ........ccccceeevveeennne. 99
Netscape Communicator ................. 217
Netscape Navigator ..........c.cceeeeneene 216
NetzKameras .......cccceeevvvvveeeeivveeeninne, 216
Netzwerkumgebung ........c.cccovevivneenen. 57
Neues Dokument erstellen ................ 143
NEWSGroups .....cvvveeeivveeeeiiineen. 216, 270
NOtiSKEttE ...vvvvvvieeeeiiiiiiiiiiieeeeeeece, 32
NUM 17
O

Oberflache ........ccoovvv 57
Obijekte auf dem Desktop verschieben .. 76
Objekte umbenennen ...........cccceeeee. 75
Objekte vom Desktop entfernen ......... 76
offline .vvvviiiiie e, 216, 224
OffNeN oo, 144
ONIINE oo 216
Online-Dienste .......cccovvvvvveeeieeeiiiinns 216
(@0 [ o 1-1 GO 84
Ordner Autostart ..........ccooeveeeeinnneen. 201
Ordner erstellen ......coccoeevvvieeeiiinnneen. 101
Ordner Geplante Vorgéange ......... 183, 186
Ordner kopieren oder verschieben ..... 106
Ordner loschen ........ccoovvvvieeiiiiiinn, 115
Ordner markieren .......ccoccvveeeeeeeiiienns 103
Ordner SOrtieren .......eveeeeeeevieccivveneeenen. 97
Ordner suchen .......coceeeevviveeeiiinnnen, 119
Ordner Temporary Internet Files 231, 233
Ordner umbenennen ..........ccccccoeeeuns 114
Ordner Verlauf ........ccoovivveeiiinn, 232
Ordner verschieben .......cccccevveeeiiienns 106
Ordner wiederherstellen ................... 115
Ordnername ........ocevvveeeviveeeeeevneee e, 99
Organisation der Daten ...........cc......... 25
OS/2 oot 21
OULIOOK ..vvvvviiieieeeiiicciee e 276
Outlook EXPress ......ccevvververvennennne. 270
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P
PageMaker .......cccoceviiiiiiiiiieieee 11
Paint ....coovevieiiece e 62, 152
Paint starten und beenden ................ 152
Papierkorb ........ccccovvvevieiiiieenn, 57, 115
Papierkorb leeren ........ccccccevevivneennnn, 117
Papierkorb, Eigenschaften des ........... 118
PaBWOIt .....ooeiiiiiiieciie e 42
Patience ......ccovvvvveeeeieeiiiciine, 188, 190
PC ittt ettt 10
Pentium-Prozessor ..........cccocevvvevvenne. 11
periphere Gerate ........ccccevevvevieeesinnenne, 15
Personalcomputer ..........cccccoveveernineenne 10
Photoshop ......ccccoooeeviii 12
POWEIPC .. 10
POWerPoINt .......c.coccvveviieeiee e 13
Prasentationsprogramme ..................... 13
Programm .......cccccevveviiine e 19
Programm starten und beenden .......... 47
Programme aus dem Start-Menii
entfernen ..., 72
Programme beenden ...........cccooevnenne. 66
Programme dem Start-Men(
hinzuflgen ......c.ccooe i, 71
Programme wechseln, zwischen ........... 62
Programmfenster ...........ccccoeeeiineenn 78
Programmfenster anordnen ................. 65
Programmfenster in seiner GroRe
VEFANAEIN .o 79
Programmfenster minimieren ............. 79
Programmfenster verschieben .............. 79
Programmsymbole ...........ccccoceeriinenne 74
Programmsymbole auf dem Desktop
ablegen ... 74
Provider ......ccccovvviieiinnieicieeiee 216
Prozessor .......ccccceevieeiieeeninieninenn 11,19
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Q

QUArKXPIESS ...vvveviiieeiiiee e 11
QUALLIOPIO .o 12
Querformat ......ccccocevevvieeviiee e, 151
Quickformat .......ccooeeeeiiiiieiiiiieee, 126
R

Radio Paradiso ..........ccccceeevviiveeennnnnn, 227
RAM oot 19
Random Accesss Memory ................... 19
Read Only Memory .......cccccevvvevvnennnn 19
RealAudio-Player .......c..ccccceevvveiinnnns 227
Rechtsbindig ......cccccoovvvveeiiiieeee, 148
Resetschalter ........ccccccovvviiiviiiiiieennn, 16
REtUIN ..o 18
ROM v, 19
2 TS 144
RUCKGANGIY .oovvvveieeeciee e 111
RUCKIOSCh .vvveiiieecie e, 18
S

SCANAISK .ovvveiiiiiieie i, 179
SCANNET eviveeiiiee e 18
Schnellansicht .........ccccooviiiiniiine, 124
Schreibgeschltzt ........cccccovvvveveeinnnnen. 122
Schriftart ......veeeeeeeiiiiiii e 146
Schriftattribut .........ccccccooiiii 146
Schriftfarbe .....coccccoeviiiiiii, 147
SChriftgroRe ....coovvevveevee e, 146
SChULZEN .vveeeccee e 122
Schitzen von Dateien ..............c....... 123
Seitenansicht ........ccccceeeeeiiieeceiinnen, 150
Seitenformatierung .........c.cccocvevnene. 146
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