AP-DTA + KTO
(Datentrageraustausch + Kontonummerprifung)

ACCESS

AP-DTA+KTO

Datentrigeraustausch plus Kontonummernpriifung ‘_

Was ist ein DTA-Programm, eine DTA-Datei bzw. das DTA-Format und wozu

braucht man das?

Das DTA-Format ist ein standardisiertes Datei-Format, welches fur den bargeldlosen,
elektronischen Zahlungsverkehr verwendet wird. Anstatt eine Uberweisung oder ein
Lastschriftftormular auszufiullen, werden beim DTA-Verfahren viele Buchungen im DTA-Format
in einer Datei ausgegeben. Diese Datei wird dann per Diskette oder DFU
(Datenferntibertragung) an die Bank Ubermittelt. Da es fur das DTA-Format innerhalb
Deutschlands einen einheitlichen und standardisierten Aufbau gibt, kann die DTA-Datei von
allen Banken eingelesen werden.

In einer DTA-Datei, die entweder den Dateinamen DTAUSO oder DTAUS1 (ohne Dateiendung)
besitzt, sind die Angaben des Auftraggebers und die Buchungssétze fur die Zahlungsauftrage.
Es konnen Buchungen fir Uberweisungs- oder Lastschriftauftrage vorhanden sein. Pro
Zahlungsart muss jedoch eine eigene Datei erstellt werden. Auf der Diskette, die der Bank
eingereicht wird, darf immer nur eine Datei vorhanden sein. Das DTA-Verfahren (Disketten-
Clearing-Verfahren) muss bei lhrer Bank beantragt werden. Am Besten ist, wenn Sie eine DTA-
Datei mit Test-Datensatzen zum Testen einreichen. In der Regel testen alle Banken eine DTA-
Datei kostenlos. Damit wird sichergestellt, dass die von Ihnen eingereichte Datei, auch fur die
Bank ohne Probleme lesbar ist. Obwohl das DTA-Verfahren standardisiert ist, gibt es von Bank
zu Bank kleine Unterschiede, auf die wir zu einem spateren Zeitpunkt noch zu sprechen
kommen.

Wer bendtigt den Zahlungsverkehr nach dem DTA-Verfahren?

Jede Firma, jeder Verein oder Privatmann, der regelm&Rig zahlreiche Zahlungen #tigt bzw.
Gebuhren und Beitrage einziehen muss, sollte auf das DTA-Verfahren umnsteigen. Es ist nicht
nur lastig sondern auch zeitraubend, wenn man fir viele Zahlungen Bankformulare
(Uberweisungen oder Lastschrift) ausfiillen muss. Liegen die Angaben der Zahlungen (Name,
Kontonummer, Bankleitzahl und Betrag/Beitrag) in einer Access-Datenbank vor, ist es ein




Leichtes, diese Daten als Grundlage fur das DTA-Verfahren heranzuziehen. Mit einer einfachen
Abfrage Ubergibt man die Daten aus bestehenden Tabellen an eine DTA-Tabelle. Nach dem
Verarbeitungslauf kann sofort die DTA-Datei erstellt und an die Bank weitergegeben werden.
Mit wenigen Handgriffen hat man den gesamten Zahlungsverkehr erledigt. Vorhandene Daten
kénnen auch in einem fur Microsoft Access lesbaren Format vorliegen. Somit kénnen auch
Daten von folgenden Formaten eingelesen und verarbeitet werden:

- Textdateien (*.txt, *.csv, *.tab, *.asc)

- Microsoft Excel (*.xIs)

- Lotus 1-2-3 (*.wk*)

- HTLM-Dokumente bzw. HTML-Seiten (*.html, *.htm)

- dBASE III (*.dbf)

- dBASE |V (*.dbf)

- dBASE 5 (*.dbf)

- Microsoft FoxPro (*.dbf)

- Microsoft FoxPro 3.0 (*.dbc)

- ODBC-Datenquellen (z.B.: MS SQL, Oracle, Star SQL, Paradox uvm.)

AP-DTA + KTO gibt es auch in der MDB-Entwicklerversion. Diese offene Entwicklerversion
hat keine Einschrankungen und Sperren. Hier haben Sie vollen Zugriff auf alle Objekte und den
gesamten Quellcode. Sie kdnnen die nétigen Tabellen, Formulare, Berichte und Module in Ihre
Anwendung importieren und den mitgelieferten Code zum Aufrufen der Masken, Berichte und
Funktionen in Ihre vorhandenen Formulare einbauen. Eine ausfihrliche Erklarung zum Einbau
des Moduls wird mitgeliefert. Die Entwicklerversion kénnen Sie Uber unseren Onlineshop zum
Updatepreis beziehen.

Die Entwicklerversion von AP-DTA+KTO beinhaltet zusatzlich noch die Entwicklerversion des
AP-Druck-Managers (Funktionssammlung zum automatische n Wechseln des Standarddruckers
uvm.) und von sevKTO32.DLL Pro (Prif-Verfahren fir Bankleitzahlen, Kontonummern- und
Kreditkarten-Nummern). Informationen zu den Einzelprodukten finden Sie in unserem Online-
Shop.

Sollten Sie keine Erfahrung mit der Access-Programmiersprache VBA (Visual Basic for
Applications) haben, bieten wir lhnen einen Integrationsservice an. Nach Absprache bauen wir
Ihnen das DTA-Modul in Ihre Access-Anwendung ein. Preis auf Anfrage. Weitere Anfragen
hierzu richten Sie bitte per Email an uns.

webmaster@access-paradies.de — Betreff: AP-DTA+KTO — Integrationsservice

Programmbeschreibung

Hauptformular



AP-DTA + KTO - Version 4.0

ACCESS AP-DTA & Kontonummerpriifung
Einlesen, Bearbeiten und Erstellen von DTA-Dateien
“WIeA e’ fir den beleglosen Zahlungswverkehr

‘Q‘ inkl. Bankleitzahlen- und Kontonummernprifung

v Aktuelle Infos im Internet X7 Zum Bestellshop EL*' Datenbankfenster

(=l DTA-Dateieinlesen @ Kontodaten und Einstellungen
E..H Einlesen einer erstelllen DTA-Datei zum Hier werden die Kontodaten, die Standards Flir
WWeiterverabreiten, Die Daten werden in die Felder, Werarbeitung und Ausgabe worbelegen.
Buchungsliste eingelesen,

Buchungen ‘k Kontonummern- und BLZ-Priifung
Hier werden die Buchungen (Uberweisungen Dieser Programmbereich prift Kontonummern und
[ Lastschriften) angelegt und bearbeitet, Bankleitzahlen auf deren Richkigheit.,
v.. Verarbeitung W Kreditkartenpriifung
f_ﬁ Bewvor gine DTA-Datei erstelt wird, kann hier Hier kinnen Kreditkartendaten auf Richtighkeit
* geprift werden, ob alle Daten korrekt geprift werden,
eingegeben wurden.
E DTA-Datei erstellen Programminfo
E. Erstellt eine Datei Fir den bargeldlosen Informationen zum Programm und Hersteller

Zahlungsverkehr, Die Datei wird bei der
Bank eingereicht und dort verarbeitet,

ﬁ, Listen und Protokolle El-" Datenbankfenster
Hier kann der DTA-Begleitschein, die Hier wird dieser Dialog beendet und das
Abstimmungsliste und die Protokolle Datenbankfenster aufgerufen,

eingesehen und gedruckt werden,

Abbildung 1. (Hauptmen)

Im Hauptformular kbnnen Sie in die einzelnen Programmteile verzweigen. In der Benutzerlizenz
kann diese Maske geschlossen werden, so dass man auf das Datenbankfenster gelangt, um
externe Tabellen zu verknipfen oder diese zu importieren.

Kontodaten

Kontodaten - Auftraggeber
Mame: |I3LIENTHEF| kRAMER
anzchiift |Ludwig-Thoma-Str. 7
PL=: A6368
it |I3E!rsthl:ufen
BLZ: |F2I]3EIEI1 4
Bankname: |F'u'rst Fugoer Privatbank:,
Bankort: |4uzgburg
K.ontonurmmer: |584EIEIEIE

K fbbruch

Abbildung 2. (Kontodaten)

In diesem Formular erfassen Sie Ihre Bankverbindung bzw. geben die Daten des Kontos ein,
uber welches die folgenden Zahlungen abgewickelt werden sollen.



Einstellungen

Einstellungen
Arzdruck l genf TO l Einlezen l Laztzchriften l
Allgermnein l DTA-Datei l D atei-fuizgabe l Begleitzettel l

Skanta [%] 200
Pratakalieren der DTA-Erstellung
* Ja " MWein

Priifen auf zulazzige Textlange [Feldeingaben]

&+ s " Meain

Text urnwandeln in Grafbuchztaben

CHN " Mein

Priifen auf zugelazzene Leichen [£eichencode]
v Ja " Mein

Speichert wan Kontaverbindungen

" Ja " Mein ¥ Machfragen

]S

Abbildung 3. (Einstellungen — 1. Seite)

Skonto

Um das Skonto vorzubelegen, damit Sie dieses Prozentwerk in einem Uberweisungsauftrag
durch wenige Mausklicke automatisch abziehen konnen, geben Sie den am Haufigsten
vorkommenden Prozentwert ein.

Prifen auf zuldssige Textlange (Feldeingaben)

Sollten Auftrage (Uberweisungen/Lastschriften) manuell erfasst werden, kann nach Verlassen
des Eingabefeldes die zuldssige Textlange automatisch geprift und ggf. korrigiert werden. In
jedem Fall wird die Textlange beim Erstellen der DTA-Datei gepruft und ggf. gekirzt.

Text umwandeln in GroRbuchstaben
Viele Banken lassen im DTA-Verfahren nur Grol3buchstaben zu. Mit Aktivierung dieser Option
wird der eingegebene Text sofort automatisch in GroRbuchstaben umgewandelt.

Prifen auf zugelassene Zeichen (Zeichencode)

Beim DTA-Format gibt es nur einen bestimmten zugelassenen Zeichensatz. D.h. nicht alle
Zeichen, die Sie auf lhrer Tastatur haben, kdnnen verarbeitet und auf den Kontoauszug
gedruckt werden.

Die Eingabe ist auf die Zeichen: [0..9] [A..Z] [a..Z] [ .,&-+*%/$] beschrankt.

Durch Aktivierung dieser Einstellung werden unzulassige Zeichen nach Verlassen des
Eingabefeldes gel6scht.

Umlaute werden automatisch umgewandelt.

A -> AE

O->0E

U->UE

3 ->SS




Speichern von Kontoverbindungen }
Hier legt man fest, ob neue Kontoverbindungen in den Uberweisungs- und Lastschriftformularen

gespeichert werden sollen. Die gespeicherten Kontodaten kdnnen bei einem neuen Auftrag
Uber ein Formular geladen werden.

Einstellungen
Auzdruck l zevk.T0 l Einlezen l Lastzchritten l
Allgermein DTADatei l D atei-buzgabe l Begleitzettel l

UbenveizungensLastzchriften

" [Jbemweizungen {* | aztzchiiften

keldung nach DTA-Datei-Erstellung
v Ja " Mein

Buchungszlizte nach erfolgreicher DTA-Dater-Erstellung lozchen

" la % pain

Sichemngzskopie der D TA-Datei anlegen
o T Mein

Ok

Abbildung 4. (Einstellungen — 2. Seite)

Uberweisungen/Lastschriften

Legen Sie hier fest, welche Art der DTA-Datei Sie am Haufigsten erstellen lassen. Diese Art
lasst sich bei jedem Verarbeitungslauf individuell festlegen.

Meldung nach DTA-Datei-Erstellung

Mochten Sie, das nach erfolgreichem Erstellen der DTA-Datei eine Meldung angezeigt wird,
dann muss diese Option aktiviert sein.




Erstellen der DTA-Datei aus dem Yerarbeitungzlauf wom 16.06. 2004 - 21:07 Uhr

Daturn
Erstellungzdatum: |16.06.2004 Ausfibrungsdatum: ™ Sofort
" 16.05.2004
AP-DTA + KTO

Die DTA-Datei wurde erfolgreich erstell:.

‘/\—f

Eine Sicherungskopie der DTA-Datei wurde unker dem Dateinamen erskellk;
Wil AP-DTA MELNAP-DTA+ETD - Benukzerlizenz) Entwicklerversiont 16062004-3.0T A

™ Ja &+ MNein

[

ok Abbruch

Abbildung 5 (Beispiel fiir das Meldungsfenster nach erfolgreichem Erstellen der DTA-Datei)

Buchungsliste nach erfolgreicher DTA-Datei-Erstellung l6schen

Aktivieren Sie diese Einstellung, wenn die Buchungsliste nach erfolgreicher Dateierstellung
automatisch geléscht werden soll.

Sicherungskopie der DTA-Datei anlegen

Wenn von jeder DTA-Datei eine Sicherungskopie angelegt werden soll, muss diese Option
aktiviert werden. Die Sicherungskopie wird immer im aktuellen Verzeichnis des AP-DTA-Moduls
abgelegt. Der Name der Datei ergibt sich aus dem Erstellungsdatum (TTMMJJJJ), einem
Bindestrich und einer fur diesen Tag fortlaufenden Nummer.

Missen Sie die DTA-Datei noch einmal bei Ihrer Bank einreichen, da die Diskette einen
Lesefehler hatte, kbnnen Sie die entsprechende Datei aus diesem Verzeichnis auf die Diskette
kopieren und umbenennen. Den genauen Dateinamen fur die entsprechenden Datei-
Erstellungen erhalten Sie auch aus dem Protokoll. Hier finden Sie den Dateipfad und den
genauen Dateinamen.

Wir empfehlen Ihnen, dass Sie sich vom Diskettenbegleitzettel immer eine Kopie machen. Im
Notfall kdnnten Sie diese fur Ihre Bank noch einmal kopieren.




-

Einstellungen

Avzdruck l zevk.T0 Einlezen l Lastzchriften l
Allgemein l DTA-Datei Datei4uzgabe l Begleitzettel l
Drateinarme:
|D TALUST

Auzgewahltes VYerzeichniz fur DTA-D atei:

=1 1.71GB: 18.39% von 3,32 GB

Buzgabe der Datei
" Festplatte v Laufwerk A i Laubwerk B

WOL-Hummer: OTA

Ok
Einstellungen
Auzdruck l zevi 10 l Einlezen Lagtzchriften l
Allgemein l DTA-Datei l DateiAusgabe Begleitzettel ]
Begleitzettel

" Begleitzettel bei Diskettenerstellung autamatizch

" Begleitzettel manuell ausducken

Ort des Auftraggebers automatizch diucken
v Ja " Mein
Dratur autamatizch drucken

& Ja " Mein

]S

Abbildung 6. (Einstellungen — 3. Seite)

Dateiname

Normalerweise sollte der Dateiname der DTA-Datei immer DTAUS1 lauten. Manche Banken
verlangen jedoch einen anderen Dateinamen. Bitte erfragen Sie diesen und geben Sie den
Namen hier ein.

Denken Sie daran, dass der Dateiname keine Dateiendung (z.B.: *.txt) enthalten darf.



Ausgewahltes Verzeichnis fur DTA-Datei

Einige Programme fiir Online-Banking erlauben es, dass die DTA-Datei mittels DFU an die
Bank Ubertragen werden kann. Es ware lastig, wenn Sie die DTA-Datei erst von der Diskette
auf die Festplatte kopieren mussten. Legen Sie deshalb hier das Ausgabeverzeichnis fest. Das
Online-Programm kann die Datei dann aus diesem Verzeichnis direkt einlesen und tbertragen.

Ausgabe der Datei
Legen Sie die Standardausgabe der DTA-Datei fest.

VOL-Nummer

Manche Banken verlangen eine Diskettenbezeichnung. Hier kbnnen Sie diese als Standard
festlegen. Bei der Datei-Erzeugung auf Diskette wird diese Bezeichnung auf die Diskette
geschrieben.

Achtung:

Wenn dieses Feld leer bleibt wird eine vorhandene Diskettenbezeichnung nicht tberschrieben,
jedoch eingelesen und auf dem Disketten-Begleitzettel ausgegeben.

Einstellungen
Auzdruck, l ek TO l Einlezen l
Allgerneir l DTA-D atei l D atei-tusgabe Beglaitzattel ]
Begleitzettel

" Begleitzettel bei Dizkettenerstellung automatizch

{* Begleitzettel manuel ausdiucken

Ort dez Auftraggebers automatizch diucken
w .z " Mein
Datum automatizch diucken

+ Ja " Mein

]S

Abbildung 7. (Einstellungen — 4. Seite)

Begleitzettel
Soll der Disketten-Begleitzettel beim Erstellen der DTA-Datei automatisch ausgedruckt werden,
muss diese Option aktiviert werden.

Ort des Auftraggebers automatisch drucken
Aktivieren Sie diese Einstellung, wenn Ihr Wohnort, den Sie in den Kontodaten eingestellt
haben, auf den Begleitzettel gedruckt werden soll.

Datum automatisch drucken
Mochten Sie, dass das DTA-Datei-Erstellungsdatum auf den Disketten-Begleitzettel gedruckt
wird, mussen Sie diese Option auf Ja setzen.




L S

Einstellungen

Allgemein l DTA-Datei l D atei-Auzgabe l Begleitzettel l
Avzdruck l 2evi T l Einlegen l Lastzchriften l

Hintergrundfarben fur die Gezamtliste

Dunkles Grau: |

Helles Grau: |

]S

Abbildung 8. (Einstellungen — 5. Seite)

Hintergrundfarben fiir die Gesamtliste

Fur die bessere Lesbarkeit der Listen werden die Zeilen in unterschiedlichen Hintergrundfarben
gedruckt. Da nicht jeder Drucker gleich ist, kdnnen Sie hier lhre gewtinschten Farben einstellen.

-

Einstellungen
Allgemein l DTA-Datei l D atei-Auzgabe l Begleitzettel l
Auzdruck, seviT0 l Einlezen l Laztzchriften l

K.ontonummern- und Bankleitzahlenpriifung einschalten
®ia 1 0 Mein
Ok

Abbildung 9. (Einstellungen — 6. Seite)



Kontonummern- und Bankleitzahlenpriifung einschalten

Hier legen Sie fest, ob wahrend des Verarbeitungslaufes die Kontonummern und Bankleitzahlen
automatisch auf Richtigkeit Uberpruft werden sollen. Es kann sein, dass bei veralteten Daten
diese Prifung Hinweise bzw. Fehler anzeigt. Die aktuellen Daten fur die Prifungen finden Sie
immer auf unserer Homepage. Kunden werden per Email auch immer automatisch
benachrichtig, sobald neue Daten verfugbar sind.

Einstellungen
Allgernein l OTA-Date l D ateiduzgabe l Begleitzettel l
Auzdruck l sevte T Einlezen l Lastzchriften l

Excel-fusgabedatei [Ubenweizungen)

|E:"~D TaA-Uberweizungen. slz

E scel-duszgabedatei [Laztzchriften]

|E:'\D Ta-Lastzchriften. sl= g

Auzgabe in Yersion

" Excel 3.0 " Ewcel 4.0

" Ewcel 5.0/95 * Eucel 972000
" ExcelsP

1]

Abbildung 10. (Einstellungen — 7. Seite)

Excel-Ausgabedatei (Uberweisungen und. Lastschriften)
Sofern Sie die Daten in der Buchungsliste in das Excelformat konvertieren mdchten, legen Sie
hier den genauen Pfad fest, in welchen die Exceldateien erstellt werden sollen. Zum Pfad muss
auch der entsprechende Dateiname angegeben werden.

Ausgabe in Version
Hier geben Sie an, in welchem Excelformat die Dateien erstellt werden sollen.




Einstellungen

Allgemein l DTA-Datei l D atei-Auzgabe Begleitzettel l
Auzdruck l zevk.TO l Einlezen Lastschriften ]

Standard fur manuelle Laztzchriften

" 04 - Abbuchung

]S

Abbildung 11. (Einstellungen — 8. Seite)

Standard fur manuelle Lastschriften

Hier legt man fest, welches Verfahren als Standard fiir neue Lastschriften vorbelegt werden soll.
Beim Lastschriftverfahren hat der Zahlungspflichtige die Mdglichkeit der Abbuchung binnen 6
Wochen zu widersprechen und den Betrag zurtickbuchen zu lassen.

Wurde das Abbuchungsverfahren verwendet, so kann der der Betrag nur 24 Stunden
zurlckgebucht werden. Hierzu ist aber im Normalfall ein unterschriebener Lastschrift-
abbuchungsauftrag der einzulésenden Bank einzureichen. Uber die Moglichkeiten und
Vorgehensweise informiert Sie lhre Hausbank ausfuhrlich.

Wurden Datensatze in die Tabelle ,tbl DTA_ Lastschriften” importiert, ist der Status aller
Auftrdge automatisch auf das Lastschriftverfahren geschlisselt.

Buchungen



-
AP-DTA - Buchungsliste
Ubenweisungen Lastzchrifter ]

Enp fé&nger |Knnt,cu ELEZ Bank EBetrag|(EUR)

HANS MITSTEPRMANN TEZ4354 FEOGSZ74 Bajiffhk Zusmarshausen Z. 500, a0

SYLVIA EPRAMER 20206408 FEOEO1OL Er Spk Augskburg 1. E&0,.00
MHeu -kie — nach Excel 3-750,00

lozchen drucken
(]

Abbildung 12. (Buchungsliste)

In der Buchungsliste kénnen Uberweisungs- und Lastschriftauftrage manuell erfasst werden.

Uber die vorhandenen oder importierten Buchungssatze kann eine praktische Buchungsliste
ausgedruckt werden.

AP-DTA - Uberweisungsauftrag

liberweisungsauftrag

20500 00
[Bankleitzahl)

(Mame und Sitz des Beauftragten Kreditinstituts))
Empfanger: Hame, “Womame

Ok,
GUENTHER KRAMER
K.onto laden
Kaorito-Mr. des Empfangers Bankleitzahl
200221711 72050101
bei (Kreditinstitut)

Kr Spk Augshurg

winpendungszweachk

Betra,
I Z.EDD,DDI Skonto
FEMNMATEMNTMAHKME

Yenwendungs-
noch vanuendungszwech zmeck

Kaortoinhaber/Bnzahler

GUEMTHER KRAMER
Korito- Mr. des Kontoinhabers

0380206433

Abbruch
Datum Uriterschrift

Abbildung 13. (Uberweisungsauftrag)

Die gespeicherten Angaben aus den Kontodaten werden an jedem neuen Uberweisungsauftrag
automatisch Ubergeben. Die Empfangerangaben, Betrag sowie Verwendungszweck muss




manuell erfasst werden. Die Kontodaten eines gespeicherten Empfangers kénnen Uber den
Dialog ,Konto laden” geladen werden.

@ |
iiberweisungsaufty bbb i o
F.ontobezeichnung [Kontanummer  [ELE [0 [L
_ DRESSEL, MAMFRED B2EE34 B0070700 Ja Ja
(Name und Sitz des Beay  WpyIag ISR S 200227711 72050101
Empfanger: Name. || Vi ramer Giinther 00206473 72050000 Ja MNein
GLUEMNTHER K
K.onto laden
Kaorito-Mr. des Emp
20022171
bei (Kreditinstitut)
Kr Spk Augshb
Skonto
winpendungszweach
PRINMATEMTM
Yenwendungs-
noch hwEnuendungsz zimeck
Kaortoinhaber/Bnzal
GLUEMNTHER K
DK?TEE-ZNISIEI:':;;D MHeu ‘ Andem ‘ Lozchen ‘ Alle
Ubermehmen Abbruch
Abbruch ‘
Datum Uriterschrift
Abbildung 14. (Laden von Kontoverbindungen)
liberweisungsauftr
(0]
| I el | N [ = | L1 |
(Hame und Sitz des Kuntuverhindung
Empfanger: Nz
GUENTHE K.ontoverbindung l
K.onto laden
Kaorito- Mr. des
20022171 k.ontobezeichnung: [W
bei (Kreditinstiy K.ontanummer: | 380206433
Kr Spk Aug
BLZ: | V20580000 St Spk Augzburg
Uberweisungen: [v Skonto
F"WRHT‘::.-;EFQESF\ Lastzchriften: I
Yenwendungs-
noch Wenwend zmeck
ok Abbruch
Kaortainhaber/g
GUEMNTHERTF 1
DK?TEE-ZNISIEI:':;;D = MHeu ‘ Andem ‘ Lozchen ‘ Alle
Ubermehmen Abbruch
Abbruch
Datum Uriterschrift

Abbildung 15. (Details einer Kontoverbindung)



iib i uft
erweisungsauftrag oK
F20 800 00
(Name und Sitz des Beauftragten Kredit F5] AP-DTA - Uberweisungsauftrag - Skonto
Empfanger: Hame, “Womame
GUENTHER KRAMER Betran: ‘ 2.500,00 k.onto laden
Kaorito-Mr. des Empfangers |
200221711 / Skonto (%): | 5.00]
bei (Kreditinstitut’)
Kr Spk Augshurg [ Skonto (Betrag): ‘ 75,00
Meuer Betrag: | 2.425,00 2_5[”1[”]' Skaonta
winpendungszweachk
FRMATENTMAHME Y 4
ak. Abbruch erwendungs-
noch vanuendungszwech zmeck

Kaortoinhaber/Bnzahler

GUEMTHER KRAMER
Eonto-MNr. des Kontoinhabers

0380206433

Abbruch

Datum Uriterschrift

Abbildung 16. (Skonto)

Skonto kann mit wenigen Mausklicken automatisch berechnet und vom Rechnungsbetrag
abgezogen werden.

F i |

AP-DTA - Verwendungszweck

iiherweisungsal

1. Verwendungszweck:  [PRIMATEINLAGE FUER DEN ak

Fiirst Fugger Priv3 2 Wemwendungszweck: |.-’-'-.NF.-’-‘-.NI3 DER GBR

(MHame und Sitz des
e Naj 3. Yenwendungzzweck: |2L|DEM DIE HAELFTE FUUER DIE
HANS MUS | 4 vemwendungszweck:  [RECHNUNG VON RECHT SANWALT
?K;fé‘j];‘g ;‘-'5 Bl | B Wenwendungsaweck: [LANNIG FUER DIE EINTRAGLUNG
bei (Kreditineted| | 5 YErwendungszweck: |DES FIRMEMAMENS DER GER
Raiffbk Zus| | 7 Vemendungszweck: [BE2w. DEN PROGRAMMNAMEN

8. Yenwendungzzweck: |NE><EI MW ARE

Skonto

RN 9. Yenvendungzaweck: |

FRIVATEIMN 10. Yemnwendungszweck:
noch \-'bnuendur‘

Yenwendungs-
zweck

11. Yemvendungszweck:

AMFANG D
Kaortoinhaber/B

|
|
|
GUENTHE 13, Yemendungszweck: |
|
|

12, Yemendungszweck:

Korito- Mr. des
RR49005 14, Yemvendungszweck:

15, Wenwendungzaweck:

i Abbruch
Abbruch

Abbildung 17. (Verwendungszweck)

Je nach Kreditinstitut konnen in AP-DTA bis zu 15 Verwendungszweck-Zeilen erfasst und an
die DTA-Datei ubergeben werden. Hier finden Sie bestimmt genug Platz um den



Verwendungstext ausfiuhrlich zu beschreiben. Die genaue Anzahl der Verwendungszweck-
Zeilen, die Ihre Bank verarbeiten kann, erfragen Sie bitte bei lhrem Kreditinstitut. Fullen Sie nur
die Zeilen aus, die wirklich verarbeitet werden kdnnen, die anderen Zeilen werden nicht auf dem
Kontoauszug gedruckt.

Lastschriften

AP-DTA - Lastschrift

Lastschrift

Zahlungspflichtiger: Name, “mame/Fima
PMUELLER THORMAS
Kaorito- Mr. des Empfangers Bankleitzahl
{63560 | - (50010700 |

bei (Kreditinstitut’)
Dequssa Bank Frankfurt kdain
Hetra
|_E 22,00
winnendungszwech
MITGLIEDSBEITRAG 2005 Verwendungs-
nach “senvendungszweck ameck

Zahlungsempfanger: Name, “WYomame/Fima

K.onto laden

GUENTHER KRAMER
Kaorito- Mr. des Zahlungsempfangers Textzchlizsel
0380206433 I5 - Lastschrif j

04 - Abbuchung
05 - Lastschrift

Abbruch

Abbildung 18. (Lastschriftbuchung)

Bei einer manuellen Lastschriftbouchung kénnen Sie unter zwei verschiedenen Textschlisseln
auswahlen. Beim Lastschriftverfahren hat der Zahlungspflichtige die Moglichkeit der Abbuchung
binnen 6 Wochen zu widersprechen und den Betrag zuriickbuchen zu lassen.

Wurde das Abbuchungsverfahren verwendet, so kann der der Betrag nur 24 Stunden
zurlckgebucht werden. Hierzu ist aber im Normalfall ein unterschriebener Lastschrift-
abbuchungsauftrag der einzulésenden Bank einzureichen. Uber die Mdglichkeiten und
Vorgehensweise informiert Sie lhre Hausbank ausfuhrlich.

Verarbeitungslauf




Verarbeitungslauf

Uberweisungen oder Lastschriften

% {{berweisungen Anzahl der Datenzatze: 2
Summe; 3.750,00

" Lastzchriften Anzahl der D atenzatze: 1]
Summe;

ak. &bbruch

Abbildung 18. (Verarbeitungslauf)

In dieser Maske sehen Sie die aktuellen Buchungssatze. Hier konnen Sie festlegen, fur welche
Art (Uberweisungen/Lastschriften) Sie die Verarbeitung durchfithren mochten.
Nach der Verarbeitung ist die DTA-Datei zu erstellen.

Fehler beim Verarbeitungslauf

-,

AP-DTA + KTO

Bei der Werarbeitung gab es 2 Fehler oder Hinweise,
Bitte beachten Sie die Eintr&ge in der Fehlerliste!

Abbildung 19. (Verarbeitungslauf - Fehler)

Wurde die Kontonummern und Bankleitzahlenprifung aktiviert, so werden diese Daten
wéahrend des Verarbeitungslaufes auf Richtigkeit dberprift. Werden Unstimmigkeiten
festgestellt, so wird zunachst eine Meldung angezeigt und im Anschluss das Fehlerprotokoll

aufgerufen. Im Protokoll kbnnen Sie genau erkennen, welche Daten nicht stimmig sind bzw.
Uberprift werden sollten.



[. AP-DTA + Kontonummerpriifung - [Buchungsliste (Lastschr... ...

B Datei Bearbeiten  Ansicht  Extras  Fenster 2 - 5 X

S O3B M I 0% - schisfen |

DTA-Fehler-Protokoll

Die Kortonummer i laut Prifz ffernberechnungsyerfabren falach
Hontonummer: 7224354

Die Kontonummer des Empfangers fehlt oder ist endl. falschl

Datersatz 2

Empfanger, HANS MUSTE EhAMN
Kortonummer: 7224354
Bankleitzahl: 72069274

Bank: Raifok Zusmarshauszen
Betrag (EURY: 2.:500,00

Die Kortonummer i laut Prifz ffernberechnungsyerfabren falach
Hontonummer: 2380206402

Die Kontonummer des Empfangers fehlt oder ist endl. falschl

Datersatz 3

Empfanger, %YWA KR AMER
Korntonummer: 380206408
Bankleitzahl: 72050101

Bank: Kr Spk Augshurg
Betrag (EURY: 1.250,00

seite: 14| 4 [T 1 0] 4 |
Eereit MF
Abbildung 20. (Verarbeitungslauf - Fehlerprotokoll)

A I_I—

Erstellen der DTA-Datei

¥ \

AP-DTA - Dateierstellung H

Erzstellen der DTA-D atei aus dem erarbeitungslauf vam 16.06. 2004 - 21:04 Uhr

— Datum

E rstellungsdatum:; |1E.DE.EUU4 Ausfiibrungsdatur: ™ Sofort
¢~ 1E.05 2004

— duzgabe der Date

¥ Festplatte  Laubwerk A " Laubwerk B

D ateiname; |DT.£‘-.L|S1
Prad: |E: WTemp g

— Begleitzettel automatizch drucken
= la = Mein
[ruckerauswatl; IHHMIEHDSYSHHP Lazerlet 2100 Senez PCL 6B ;l

] Abbruch




Abbildung 21. (Dateierstellung)
Im oberen Bereich der Maske sehen Sie das Datum und die Uhrzeit der Verarbeitung.

Datum

Hier kdonnen Sie ein vom aktuellen Tagesdatum abweichendes Datei-Erstellungsdatum
angeben. Soll die Ausfihrung der Buchungen nicht sofort sein, tragen Sie das gewilnschte
Ausfuihrungsdatum ein. Nicht jede Bank kann ein vom Erstellungsdatum abweichendes
Ausfiihrungsdatum verarbeiten. Erfragen Sie diese Option bei Ihrer Bank.

Das Ausfihrungsdatum darf nicht juinger und hochstens 15 Kalendertage Uber dem
Erstellungsdatum sein.

Begleitzettel automatisch drucken
In diesem Bereich kdnnen Sie einen vom eingestellten Standarddrucker abweiche nden Drucker
auswahlen.

Beaqleitzettel
Hier kbnnen Sie den Disketten-Begleitzettel manuell ausdrucken lassen.

Abstimmungsliste
Diese Liste hilf Ihnen oder Ihrer Buchhaltung beim Abstimmen der gebuchten Zahlungen.

Protokoll
e 1
DTA-Protokoll
Art | Erstellung |Z2eit Aus fihrung |Betrag
Uherweisung 1&6.0&6. 2004 |£1:08  Sofort 3.750,00
Uherweisung | 16.0&.2004 |£1:08  Sofort 3.750,00
Uberveiswnyg |l6.06.2004 Z21:06 | Sofort 2.750,00
. . Liste Liste
] Details ‘ Lozchen ‘ [tischen drucken

Abbildung 22. (Protokoll)

In dieser Ubersicht werden, sofern die Option aktiviert ist, alle DTA-Datei-Erzeugungen
festgehalten und angezeigt. Sie haben immer einen Uberblick, wann Sie welche
Gesamtzahlungen geleistet haben.

Ist die Option zur Erstellung von DTA-Sicherungskopien aktiviert, wird in der Protokoll-Druckliste
der genaue Pfad der Sicherungsdatei angezeigt.



Details _

Therwei ..
Hhermad | DTAAL |Jbermeizung
Erstellungzdatum: 16.06. 2004
Zelt: 21:08
Auzfuhrungsdatum:  Sofort
[Gezamtbetrag: 3.780.00
Auzgabe; HO
Sicherungskopie:
|W:"'.! AP-DTA MEUNAP-DTA+KTO - Benutzerlizenz \Entwicklersersions16
Schliefen
=
OFK. I s | T [ozchen drucken
Abbildung 23. (Protokoll-Details)
DTA-Datei einlesen
AP-DTA - DTA-Datei einlesen

YW ahlen Sie bitte die einzulesende Datei aus.

D ater: |

bochten Sie die Kontodaten aus der einzulezenden DTA-Datei Lbermehmen und damit die
gezpeicherten Fontadaten Liberzchrigben?

" Lberschreiben o picht Uberschreiben

Einlezen Schliefen

Abbildung 24. (DTA-Datei einlesen)

In diesem Dialog kdnnen Sie eine DTAUS-Datei auswahlen. Diese wird durch Klicken auf die
Schaltflache ,Einlesen” analysiert und in die Buchungsliste eingelesen. Die Daten in der
Buchungsliste werden dabei jedoch zuvor geloscht. Sie kénnen jedoch festlegen, ob die
vorhandenen Kontodaten tberschrieben werden sollen. Es kdnnen in diesem Programmteil nur
einfach DTA-Dateien eingelesen werden. Dateien, wie Sie fur das FTAM-Verfahren oft Ublich
sind, und mehrere logische DTA-Dateien in einer Datei zusammengeflugt sind, kbnnen hieriber
nicht verarbeitet und eingelesen werden.

Hinweise zur automatischen Kontonummernprufung

Die Prufziffern zur Bankleitzahlen- und Kontonummernprifungen werden von der Bundesbank
regelmaRig aktualisiert. Auch wir stellen auf unserer Webseite diese Anderungen in Form von
kostenlosen Datenupdates zur Verfigung. Die kostenlosen Daten- und Programmupdates fur
das Kontonummernprufverfahren laden Sie unter folgendem Link:

http://www.access-paradies.de/kunden/ap_dta_kto.php



Unter dem o.g. Link finden Sie am Ende der Seite einen Link ,,Aktuelle Bankdaten fir das
Prifziffernberechnungsverfahren®. Laden Sie diese Datei herunter und fihren Sie das Setup
aus.

Als Kunde sind Sie in unserer Kundedatenbank gespeichert und werden automatisch per Malil
Uber neue Updates informiert. Somit verpassen Sie kein Datenupdate und sind immer auf dem
aktuellen Stand.

Hinweise zum importieren von vorhandenen Daten fir die DTA-Erstellung

Oft will man die Daten fur die DTA-Erstellung nicht manuell Gber die Buchungsformulare
(Uberweisungen/Lastschriften) eingeben, sondern diese aus einer vorhandenen z.B.: Access-
Datenbank importieren. Im folgenden Abschnitt méchten wir ausfihrlich beschreiben, wie Sie
Daten aus lhrer vorhandenen Anwendung in das AP-DTA+KTO Modul importieren und
verarbeiten kbnnen. Vorneweg sei erwahnt, dass sich lhre Daten nicht unbedingt in einer
Access-Datenbank befinden missen. Sie kénnen Daten in folgenden Formaten an das DTA-
Modul Ubergeben:

- Microsoft Access (*.mdb, *,.mde)

- Textdateien (*.txt, *.csv, *.tab, *.asc)

- Microsoft Excel (*.xIs)

- Lotus 1-2-3 (*.wk*)

- HTLM-Dokumente bzw. HTML-Seiten (*.html, *.htm)
- dBASE Il (*.dbf)

- dBASE |V (*.dbf)

- dBASE 5 (*.dbf)

- Microsoft FoxPro (*.dbf)

- Microsoft FoxPro 3.0 (*.dbc)

- ODBC-Datenquellen (z.B.: MS SQL, Oracle, Star SQL, Paradox uvm.)

Um externe Daten zu importieren bzw. zu verknipfen und diese anschliel3end weiter zu
verarbeiten ist unbedingt eine Vollversion von Microsoft Access notwendig. Mit eine Runtime
von Microsoft Access kénnen Sie wie nachfolgend beschrieben, keinen Datenimport
durchfihren. Sollte das jedoch dennoch notwendig sein, kommen Sie bitte per Mail auf uns
zum, wir helfen Thnen auch hier weiter.

Zum Import haben Sie die Mdéglichkeiten, die Daten in die AP-DTA+KTO Datei zu importieren
oder diese damit zu verknupfen. Bei einer Verknlipfung werden die Daten physikalisch in die die
DTA-Datei kopiert. Sie bleiben in der Ursprungsdatei und jede Anderung an den Daten wird
somit an das DTA-Modul weitergegeben. Wir empfehlen deshalb diese Art und werden den
Vorgang hier beschreiben. Sie kbénnen statt der Verkntpfung die Daten auch direkt importieren.
In beiden Fallen steht Ihnen dann eine neue Tabelle zur Verfigung, mit der Sie dann fortfahren
konnen.

Externe Tabelle verknipfen
Rufen Sie AP-DTA+KTO auf. Wenn Sie sich im Hauptmeni befinden, klicken Sie auf den Link
.Datenbankfenster”. Dadurch wird das Anwendungsmeni geschlossen und Sie befinden sich

im Tabellenfenster von Microsoft Access.




AP_DTA_KTO_2002 : Datenbank {Access 2002-Dateiformat) |- |[0/[23
L5 Offnen oY Enbwurf mmen W 2o
Objekte Erstellt sine Tabelle in der Entwurfsansicht kb,
Tabellen Erstellt eine Tabelle unker Yerwendung des Assistenten ol
bz Erstellt eine Tabelle in der Datenblattansicht kb
thl DTA_A
Formulare thl_DTA,_C
B Berichte thl_DTA_E
E Seiten tbl_OTA_Einstellungen
2 makros thl_DTA_Fehler
thl_DTA_Kontodaten
Modul
& Mode thl_DTA_Kontowverbindung
Gruppen Etl:uI_DT.ﬁ._LastschriFtené
(%] Favoriten thi_DTA_Prakakal
< »

Abbildung 25. (Datenbankfenster von Micros oft Access 2002/XP)

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen leeren Bereich. Dadurch 6ffnet sich ein
Kontextmend. Klicken Sie hier auf ,Tabelle Verkntpfen...” bzw. ,Importieren...".

AP_DTA_KTO_2002 : Datenbank (Access 2002-Dateiformat) |- |[0/[4
£z Mey fo
Objekte Erstellt eine Tabelle in der Entwurfsansicht kb,
Tabellzn Erstellt eine Tabelle unker Yerwendung des Assistenten ol
0 Abfragen Erstellt eine Tabelle in der Datenblattansicht kb,
thl_DTa_& e ,
B2l Farrul dansic
B Formuare tbl_DTA_C
B Berichte thl_DTA_E Symbole anordnen 3
E Seiten tbl_CTA_Einstellunger
a Makras ttl'_DTF'-_FEh'Er % Importieren, ..
& Modle tbl_DTA_Kontodateg@®Ses Tahellen verkniipFen. .
tbl_DTA_Konbowverbin
Gruppen Etl:uI_DT.ﬁ._LasI:schriFter
G Favoriten thl_ DT Frotokol | o6 Beziehungen...
) ’5 Yisual Basic-Editar |

Abbildung 26. (Kontextmeni des Datenbankfensters)

Es offnet sich ein Dateidialog, in welchem Sie die gewiinschte Datei auswéahlen kdnnen. Beim
Dateityp wéhlen Sie bitte das Format der zu verknipfenden Datei aus.



Yerkniipfen m
; j = [T @}{ [EH - Extras =

Suchen in;

A 31 -Diskette (A

G Laufwerk C (T

Yerlauf (& dudio CD (D)
“e@ L okaler Datentriger (B

éCD-RW-Laquerk (F:)
@ S Yolume (30

Eigene Dateien

= Dateiname: I ;I Werknipfen |
Netzl.:uerk .
- Dateityp: M Microsoft Access (*.mdb ™. mda;*.mde) j abbrechen

Abbildung 27. (Dateidialog fur das Verkniipfen bzw. Importieren)

Wabhlen Sie in diesem Dialog Ihre Datei aus und klicken dann auf die Schaltflache ,Verknipfen®.

Tipp:
Dasselbe Ziel erreichen Sie auch, wenn Sie sich Gber das Meni ,Datei“ — , Externe Daten*
navigieren.

£
[ Microsoft Access
Datei | Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Extras  Eenster 2
[1 Meu... Skrg+M - | B~ | oo ol 7
= Offnen... Skrg+0

Externe Daten P| % Importieren. ..

Schliefen Tabellen verknipfen. ..

@ Suchen. ..

Abbildung 28. (Menu ,Date" — ,Externe Daten“ — ,Tabellen verknupfen...")

Beim Auswahlen einer Access-Datenbank, werden lhnen alle vorhandenen Tabellen angezeigt.



rTahellen verkniipfen

Tabellen
furskeiinehmer (0] 4
Mitglieder

ntertabelle Kursteilnehmer Kursdaken

Alle auswahlen

tbl_OTaA_Lastschriften Abbrechen |

kKeine auswahlen

Abbildung 29. (Auswahldialog fur das Verknupfen von Access Tabellen)

Nach dem erfolgreichem Verknupfen finden Sie eine neue Tabelle im Datenbankfenster des
AP-DTA+KTO Moduls.

AP_DT4_KTO_2002 : Datenbank {Access 2002-Dateiformat) |- |03
lleFgen [ Entwurf “SmMeu ¥ Sp e S EE
Objekte Erstellt gine Tabelle in der Entwurfsansicht kb
Tabellen Erstellt eine Tabelle unker Yerwendung des Assistenten kb,
A eTen : . ...................... abelle in der Datenblattansicht ol
kb,
FDrmUIarE ........................
EH
B Berichte thl_DTA_C
%l Seiten thl_DTA_E
 Makros tbl_CTA_Einstellungen
thl_DTa_Fehler
Modul
4 Module tbl_DTA_Kontodaten
GrUppEn tbl_DTA_Konkowverbindung
(3] Favoriten thl_DTé&_Laskschriften
<] 3

Abbildung 30. (Microsoft Access Datenbankfenster mit einer verknipften Tabelle)

Wechseln Sie nun in die Ansicht fur die Abfragen und erstellen Sie zwei neue Abfragen.

Die erste Abfrage dient zum Ldschen der AP-DTA-Tabellen. Je nachdem, welche Art von Aktion
(Uberweisungen oder Lastschriften) Sie ausfiihren mochten, miissen Sie fir die Loschabfrage
die Tabelle ,tbl_ DTA_Lastschriften’ oder ,tbl_DTA_Uberweisungen* auswahlen.

Klicken Sie im Bereich ,Abfragen” auf ,Neu“ und wahlen Sie hier ,Entwurfsansicht aus.



g= =J|=

Objekte Erstellt eine neue Abfrage in der Enbwurfsansicht
Tabellen Erstelt eine Abfrage unter Verwendung des Assiskenten

el abfragen
=8] Fo 7]
2 Heue Abfrage @
g BE
E =) jal - PR Assistent:
L"f Kreuztabellenabfrage-Assistent
& Mz == Abfrage-Assistent zur Duplikatsuche
abfrage-Assistent zur Inkonsistenzsuche
.’%3 Ma| | Erskellt eine newe Abfrage, ohne
einen Assistenten zu verwenden,

Grup;‘

@ Fa

Ik | Abbrechen

Abbildung 31. (Neue Abfrage erstellen)

Wabhlen Sie im folgenden Dialog die Tabelle fur Ihre Aktion aus.

-

= (| >
A]
- -1
Tabelle anzeigen
Tabellen l.ﬁ.bfragen l Beide l T [v]
3 | q 3
_— : J
— Mitqlieder Schliefien | —
Feld: thl_DTA_&
Tabelle: | || [HEI_DTA_C
Sorkierung: : tl:ll_DT.ﬁ._E.
Anzeigen: tbl_DTa_Einstellungen
kriterien: | || |tBI_DTA_Fehler
e tI:uI_DT.ﬁ._KDnthaten

. ——— =Wy
o |tEl DTA_Lastschrifte

P Ithl_DTA_Uberweisungen

e G ek,

I:I:uI:'-.-'ersi_u:un

& Juu | >

Abbildung 32. (Tabelle auswahlen)

Klicken Sie nun auf den Stern (*) in der Feldliste mit einem Doppelklick.

4

5
#




-

.
Abfrage1 : Auswahlabfrage g@
”
.
Empfasnger
kontonummer N |
BLEZ et v
¢ B
= Flk b OTA_(berweisungen, ® - [
Tabelle: kbl OTA_Uberweisungen
Sortierung:
Anzeigen: [l
Ericetien:
oder:
]
< ]

Abbildung 33. (Abfrage — Auswahl der Felder)

Uber das Menii ,Abfrage“ wahlen Sie den Abfragetyp aus. Klicken Sie in diesem Men( auf
Ldschabfrage.

Abfrage

Extras Fenster 7

! AusFibren

'E’@ Tabelle anzeigen. ..

Auswahlabfrage
Kreuztabellenabfrage

E! Tabellenerstellungsabfrage. ..
1 Aktualisierungsabfrage

gkl Apfligeabfrage...
SIEEED
S0l spezifisch 3

Parameter...

Abbildung 34. (Abfrage — Abfragetyp auswéahlen)

Klicken Sie jetzt auf das Speichern-Symbol oder wéhlen Sie im Menu ,Datei” ,Speichern
unter...” aus. Vergeben Sie einen Namen fir diese Abfrage bestétigen Sie Ihre Eingabe durch
Klicken auf die Schaltflache ,OK".

Speichern unter -\

abfragename:

|qry_Uberweisungstal:uelle_lu':'uschen

abbrechen

Abbildung 35. (Abfrage speichern)

Schlieen Sie die Abfrage nun. Im Datenbankfenster finden Sie jetzt eine neue Abfrage mit dem
Namen, welchen Sie soeben eingegeben haben. Im beschriebenen Fall wird der Inhalt der
Tabelle ,tbl_ DTA_Uberweisungen* geloscht, wenn diese Loschabfrage gedéffnet wird.

Beim folgenden Dialog klicken Sie auf ,Ja“, damit der Inhalt geléscht werden kann.



Erstellt eine neus Abfrage in der Entwurfsansicht
E,?Tl ==y endung des Assiskenten

AP-DTA + Kontonummerpriifung

5ie beabsichtigen, eine Lischabfrage auszufiihren, die Daten in Threr Tabelle dndern wird.

" E Sind Sie sicher, dass Sie diese Aktionsabfrage ausfibren michten?
2 Klicken Sie auf 'Hilfe', um Informationen zu erhalten, wie Sie verhindern kinnen, dass diese Meldung jedes Mal
angezeigt wird, wenn Sie g khionsabfrage ausfihren.

IE Favoriten

Abbildung 36. (Abfrage &ffnen)

Damit die Daten lhrer Tabelle verarbeitet werden kbnnen, muss nun eine individuelle
Anfugeabfrage erstellt werden.

Erstellen Sie wie eben beschrieben eine neue Abfrage im Entwurfsmodus (siehe Abbildung 31)
und wahlen Sie im Auswabhldialog (siehe Abbildung 32) Ihre verknlpfte bzw. importierte Tabelle
aus.
Wahlen Sie jetzt aus der Feldliste die Felder fiir Ubergabe aus. Sie benétigen folgende
Informationen:

- Kontobezeichnung des Empfangers bzw. Zahlungspflichtigen

- Kontonummer

- BLZ

- Betrag (in EUR)

- Verwendungszweck

Der Verwendungszweck kann in der Anfligeabfrage auch manuell eingetragen werden. Der
Betrag kann in der Abfrage auch errechnet werden (z.B: Monatsbetrag *12). Die
Kontobezeichnung kann sich aus dem Nachnamen und Vornamen zusammensetzten. In
diesem Fall muss der Inhalt wie folgt lauten:

Empfanger: [Nachname] & " " & [Vorname]

bLs
Banknanarme
Fontonurmer W

==

3 m

m

Feld: [Empfanger: [Machname] & " " & [Worname]
Tabelle: P
Sortierung:
Anzeigen:
Kricerien:
oder:

Abbildung 37. (Abfrage — Feld)

Wahlen Sie nun tber das Menu ,Abfrage” den Typ ,Anfligeabfrage...” aus.



Microsoft Access
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Datei
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E-;E T H E
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! Ausfihren

m Tabelle anzeigen...

Abfrage1 : Auswahlabfrage

| Auswahlabfrage

E! Tabellengrstellungsabfrage...

Einzug_j_n
EmpFasnger
BLZ
Banknananme
Kontonummer

==hfrage

(4} anfogeabfrage...

==X

8

am (2]
Feld: Beitrag Monat BLZ k.onkonummer Zweck: "Mitliedsbeitrag Far 2005"
Tabelle: Mikglieder Mitglieder Mitglieder
Sortierung:
Anzeigen:
Eriterien:
ader:

Abbildung 38. ('Abfrage —Typ Anfuéelébfr'age auswahlen)

Im folgenden Dialog wahlen Sie die Tabelle aus, welche Sie fiir Inre Aktion (Uberweisungen

oder Lastschriften) bendétigen.

-tbl_DTA_Uberweisungen
-tbl_DTA_Lastschriften

Uberweisungen
Lastschriften

-~

Anfiigen

—Anfligen an

Tabellenname:  |ibl DTA_Uberweisungen

Bl

f* akruelle Datdtbl_DTA_Kontowverbindung
I N tbl_DTa_Lastschriften
Andgre Date| h) DTA Protokal
: , tbl_CTA_Uberweisungen
D akeinane: D d
- I_ tbl_DTA_Werwendungszweck,
kbl Version

<

Abbrechen

.
[ g |

Abbildung 39. (Abfrage — Tabelle fur die Anfligeabfrage auswahlen)

Nach Auswahl der Datei fur diese Anfligeabfrage wird eine neue Splate ,,Anfligen an:"
angezeigt. Sie mussen nun dort manuell die Verbindungen schaffen.



Abfrage1 : Anfiigeabfrage E]@
A
Einzug_j_n ~
Empfasnger
BLZ
Banknanarne
Konkonumrmer hl -
£ »
Beitrag Monak BLZ Kontonurmmer Zweck: "Mitliedsbeitrag Fiar 2005" s
Mitglieder Mitglieder Mitglieder
BELZ Konkonumrier
w
>
Abbildung 40. (Abfrage — Anfligeabfrage — Anfligen an)
Folgende Verbindungen sind herzustellen:
Empfaenger - Kontobezeichnung des Empfangers bzw. Zahlungspflichtigen
Kontonummer - Kontonummer
BLZ -BLZ
Betrag_Euro - Betrag (in EUR)
Zweck 1 - Zweck_15 - Verwendungszweck
Abfrage1 : Anfiigeabfrage [Z]@
A
Einzug_j_n i
Empfaenger
BLZ
Banknaname
Konkonumrmer hl =
£ 3
Feld: |Empfaenger Beitrag Monak ELZ kK.onkonummer Zweck: "Mitiedsbeitrag For 2005" M
Tabelle: [Mitglieder Mitglieder Mitglieder | Mitglieder
Sorkierung:
anfigen an: |Empfasnger Betrag Euro BLZ k.ankonummer Zwieck, 1
Eriterien:
oder:
L
< >

Abbildung 41. (Abfrage — Anfligeabfrage — Anfligen an)

Speichern Sie die Abfrage wie zuvor beschrieben (siehe Abbildung 35). Als Namen kdnnten Sie
z.B. ,gry_Uberweisungen_anfligen“ verwenden. Nach dem Speichern schlieRen Sie die
Abfrage.
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&ffnen [ Entwurf A Neu By

Objekte [ ] EErsteIIt eine neue Abfrage in der EntwurFsansichté
Tabellen i wendung des Assistenten

Abfrage

Formulare

Abbildung 42. (Abfrage — Neue Anfligeabfrge)

Im Datenbankfenster finden Sie die neue Abfrage. Markieren Sie diese mit der Maus und 6ffnen
Sie die Abfrage. Bestétigen Sie alle Abfragedialoge mit ,Ja“ bzw. ,OK". Im Anschluss aktivieren
Sie den Bereich ,Formulare”, wéahlen Sie dort ,,frm_Auswahl aus und 6ffnen Sie dieses
Formular. Sie gelangen auf diese Weise wieder in das Hauptmeni der AP-DTA+KTO
Anwendung.

[ 4P_DTA_KTO_2002 : Datenbank {Access 2002-Dateiformat) M=
iOFFnen ¢ Entwurf (FMeu W B e 5T EE
Dbijekte Erstellt gin Formular in der Enbwurfsansicht fFrrn_DTA_Lasks
Tabellen Erstellt ein Formular unker Yerwendung des Assiskenten fron_DTa_Proko
Abfragen S — ginfo Frm—DT'ﬁ'—?mtD
frm_DTa_Lbery
= |nstelluru;|en Frrm_DTa_Obery
B Eerichte Frm_Auswahl_Listen frm_DTa_Yerar
%) sSeiten frm_ElzktaiCheck: Frm_DTA_ Vet
 Makros frm_DTa_Buchungsliste Fron_kreditkarke
frm_DTA_Dateierstelung frm_Start
Modul
4 Modue Fr_DT4_Einlesen
GrUppEn fFern_DTA_Finstellungen
(%] Favariten fri_DTé4_Kontodaten
frm_DTA_Kontaverbindung
fermn_DTA_Konkoverbindung_Liske
£ pJ

Abbildung 43. (Datenbankfenster - Formulare)

Im Ment rufen Sie zuné&chst die Buchungsliste auf und prufen dort die Daten. Wenn nétig
Offnen Sie die Datensétze im Detail und &ndern dort die Daten.

Sind alle Daten in Ordnung, rufen Sie die Verarbeitung und im Anschluss die Dateierstellung
auf.
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I.E_ DTA-Datei einlesen

E..W Einlesen einer erstelllen DTA-Datei zum
WWeiterverabreiten, Die Daten werden in die
B iste mingelesen,

Buchungen

Hier werden die Buchungen {1
Lastschriften) angeleg

B Dearbeitet,

Yerarbeitung

Erstellt gine Datei Fir den balfe
i RETE! wird bei der
Bank eingereicht und dort verarbeitet,

ﬁ, Listen und Protokolle
Hier kann der DTA-Begleitschein, die
Abstimmungsliste und die Protokolle
eingesehen und gedruckt werden,

: Altuelle Infos im Internet

PErweisungen

iy

file

ACCESS AP-DTA & Kontonummerpriifung
AL Einlesen, Bearbeiten und Erstellen von DTA-Dateien
urea /' fir den beleglosen Zahlungsverkehr

inkl, Bankleitzahlen- und Kontonummernprifung

j* Datenbankfenster

Kontodaten und Einstellungen

Hier werden die Kontodaten, die Standards Flir
Felder, Werarbeitung und Ausgabe worbelegen.

Kontonummern- und BLZ-Priifung

Dieser Programmbereich prift Kontonummern und
Bankleitzahlen auf deren Richkigheit.,

Kreditkartenpriifung

Hier kinnen Kreditkartendaten auf Richtighkeit
geprift werden,

Programminfo
Informationen zum Programm und Hersteller

Datenbankfenster

Hier wird dieser Dialog beendet und das
Datenbankfenster aufgerufen,

Abbildung 44. (Hauptmeni der Anwendung)

Sollten Sie es trotz unserer Beschreibung nicht schaffen, die Abfrage fur lhre Tabellen erstellen
zu kdnnen, stehen wir IThnen hier gerne zur Seite. Senden Sie ein Mail an folgende Adresse und

beschreiben Sie bitte das Problem. Wenn notig fordern wir die Daten (MDB, XLS usw.) von
Ihnen an und erstellen fur Sie die Losch- und Anfligeabfragen.

Richten Sie Ihr Mail an:

webmaster@access-paradies.de — Betreff: AP-DTA+KTO — Integrationsservice

Kurz-Info
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